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1 Hatalyba helyezés, zaradékok

A Szabalyzat 2020.01.06 napjan lép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a 2014.10.01 napjén
hatalyba lépett szabalyzat

A szabalyzatot:

Keszitette:
Alairas @_‘uy—‘- MAL e
Név Janosi Maria
Beosztas: Miiszaki osztalyvezetd
Datum: 2020. januar 6.

Ellenonzte.
Alairas //[w (’(/Z/ :
Név Dr. Szekrényes Tamas
Beosztas: vezéngazgato-helyettes
Détum: 2020. januar 6.

A szabdlyzatot jovahagyom, és hatalyba helyezem:

Aldirés Voves ((,’f. 5

Név Varga Laszlo
Beosztas: vezérigazgato
Datum: 2020. januar 6.
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2 ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Bakonyerdd Zrt. (tovabbiakban Térsasag) Beszerzési Szabalyzata meghatarozza a Tarsasagra
vonatkozo

* beszerzési folyamatokat,

o szallitol szerzodések elokészitésének, ajanlatkéréseinek és ajanlatértékeléseinek rend-

1€t

e amegrendelési folyamatok rendjét,

o engedélyezeési, jovahagyasi és dontési folyamatat,

e dokumentalasi folyamatokat

A Szabalyzat kiemelt céljai:
e abeszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvaldsitasa,
o aforrasok ésszerii és hatékony felhasznalasa,
o valamint ellenorizhetoségének megteremtése,
e tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa a takarékos és ered-
meényorientalt miikodés megteremtése érdekében.

E szabalyzatot kell alkalmazni - az érvényes jogszabalyok figyelembevételével — a Tarsasag
sajat, valamint idegen forrasaibol megvalosulé valamennyi beszerzéseinél.

A Szabalyzat rendelkezéseit azokra a beszerzésekre, valamint azok alapjan megkotott szerzo-
désekre, szerzodésmodositasokra és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni, amely beszerzé-
sek inditasara a hatalybalépést kovetden keriil sor.

A szabalyzat targyi hatalya ala tartoznak:

A termékvasarlasok, a szolgaltatas igénybevételek és a beruhazasi célu beszerzések (a tovabbi-
akban egyutt: beszerzés).

A beszerzes célja, hogy termékek biztositasaval, illetve szolgaltatasok igénybevételével segitse
elo a Tarsasag mukodesét, valamint az éves uzlen tervben meghatarozott feladatok teljesithe-
toségét.

A szabalvzat targyvi hatdalva nem terjed ki

e A Kbt hatalya ala tartozo beszerzésekre.

e Havana helyzetekben sziikséges, illetve a karesemények felszamolasakor a tovabbi
kar megel6zését szolgalo beszerzésekre.

o Kozizem szolgaltatasok igénybevételére.

o Adok, biztositasok, hatosagoknak, onkormanyzatoknak teljesitett fizetések, dijterhelé-
sek (pl. foldhasznalati illeték). ellentételezési kifizetések, keészpénzkiadasok megtéri-
tése, birosagi és jegyzoi dijak, foldvasarlasok, ingatlan bérletek, karesemeényekkel
kapcsolatos fizetések és feltigyelobizottsagr dijazasok kifizetésére.

Készitd szigno: {du»ou—
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A Tarsasag beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat és az ehhez kapcsolodo felelossegi és hatas-
koroket a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

3 ASZABALYZAT ALAPELVEI

A beszerzesi tevékenységek szabalyozasa azt a célt szolgalja, hogy a Tarsasagnak a rendelke-
zésére allo forrasokbol torténd beszerzései (azok értékétdl fuggetleniil) egységes alapelvek sze-
rint valosuljanak meg Ggy, hogy az alapvetd tevékenységek biztonsagos megvalosulasa és fenn-
tartasa mellett hosszu tavon a leheto legkisebb kiadast okozzak a Tarsasag egészének szintjén.

Ezen alapvetd feladatok ellatasa soran az alibbi ivdnyelveket kell betartani:

3.1 A beszerzés szabilyozottsiginak elve

A Tarsasagnal a beszerzés és a szallito kivalasztasa a jelen Szabalyzatban, valamint a Tarsasag
egyeb szabalyzataiban meghatarozottak szerint torténik.

3.2 A beszerzési folyamat tisztasaganak elve

A Tarsasag az ajanlati felhivas kozzététele utan a meghirdetett ajanlati feltételeket tiszteletben
taryja és magara neézve kotelezonek ismen el, biztositja az ajanlatok kiirasaval, értékelésével
kapcsolatos dontési folyamat tisztasagat.

3.3 A torvényesség elve

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban megfogalmazottakat - azok rendeltetésével 6sszhangban és
johiszemien — a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan gyakorolja.
3.4 Az esélyegyenloség elve

A Tarsasag valamennyi ajanlattevo szamara egyenlo esélyt biztosit az ajanlattételhez sziikséges
informacioszolgaltatas, az eljaras soran alkalmazott versenyfeltételek, valamint a palyazat el-
nyerese tekintetében. Minden ajanlattevonek joga van a Tarsasag éltal rendelkezésre bocsatott
valamennyi informaciohoz hozzajutni.

3.5 A likviditasi megfeleldség elve

Barmely ajanlatkérés csak abban az esetben indithato el, illetve beszerzés akkor realizalhato a
Tarsasag részerol, ha a Tarsasag rendelkezik a szerzddés teljesitéséhez szukséges anyagi fede-
zettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

3.6 A dokumentalas elve

A beszerzesi folyamatot az ajanlatkérd koteles a Tarsasag belsé szabalyzataiban rogzitett el6-
irasok alapjan, visszakeresheté modon dokumentalni. A dokumentalas kiterjed az alabbiakra:

o abeszerzeés fobb lepéseinek irasban valo rogzitése,

e amennyiben ezt belso szabalyzat el6irja, a beszerzési folyamatnak szerzodéssel torténd
lezarasa, a szerzodés nyilvantartasa, teljesuléseénck kovetése,

Készitd szigno: . 4elsees



Bakonyerdd Zrt $/35 oldal

Beszerzési szabalyzat Hatdlyos: 2020, januar 06.

¢ akifizetések bizonylatolasa a Tarsasag Bizonylat rendjét meghatarozo szabalyzatanak
megfeleloen.

4 ALTALANOS BESZERZESI IRANYELVEK

A beszerzes tevékenység, a feladatok ellatasa soran, a beszerzésben érintettek altal betartan-
doak az alabbi iranyelvek:

4.1 Beszerzési folyamat és szallité kivalasztas

Beszerzési kategoriatol ¢s értéktdl fuggden hivatalos arajanlatkérés, (ar)targyalas és szallito ki-
valasztas kizarolag a Szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden torténhet. Ennek megfeleléen
az 1. sz. tablazatban rogzitett értékhatarok felett nem tamogatott a palyaztatas mell6zésével
tortent szallito kivalasztas, vagy a lejart szerzodések palyaztatas, utoértékelés nélkili meguyi-
tasa, meghosszabbitasa.

4.2 Kornyezettudatos beszerzés

A beszerzési folyamatokban értelmezni kell az alabb kérnyezetvédelmi szempontokat ott, ahol
az relevans:

|. termeszeti eroforrasok megodrzése, beleertve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és
meguyuld eroforrasok hasznalata azok megjulasi kapacitasan beldl,

2. természetes térszerkezet megorzese;

3. karosodasok elkeriilése az ajanlatkerés targya, részletes leirasa, a beszallitotol elvart kove-
telmenyek, a kivalasztas, és a szerzodeés feltételer korében,

A beszerzési dokumentacioban ott, ahol relevans, akomyezetvédelmi szempontokat alkalmazni
kell, valamint a beszerzés kornyezetkimélo szempontjait tudatositani kell az érintettekben
(munkavallalok, beszallitok, partnerek stb.),

A komyezetvédelmi szempontok beszerzések soran valo érvényesitéséért az adott beszerzést
intézd szemely felelds, ellendrzését a felettese véga.

4.3 Etikus beszerzés

A beszerzési folyamat soran biztositani kell a verseny tisztasagat, a beszerzési folyamat atlat-
hatosagat, a résztvevok esélyegyenloségét, valamint az egyenld banasmodot. Egy eljarason be-
lil minden szakaszban minden ajanlattevé szamara egyidejii és azonos szint informaciot kell
hozzaférhetdve tenni. Az ajanlatokat egységes feltételek mentén, objektiv modon kell elbiralni,

4.4 Szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés

A beszerzeés alapjanak mindsilé szerzodést a Tarsasag a mindenkon jogszabalyi kérnyezet és
a Tarsasag vonatkozo szabalyzatainak megfeleloen kell elkésziteni.

4.5 Beszerzések informatikai taimogatasa

Novelni kell azon beszerzési eljarasok aranyat, amelyek elektronikus beszerzési tamogatassal
birnak, mivel ezek még hatékonyabb, atlathatobb, dokumentalt lebonyolitast biztositanak,

Készitd szigno: . Ads0e
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4.6 Megrendelések bizonylatolasa

A Tarsasag megrendelései alapjan torténo szallitasok, szolgaltatasok szamlai, csak megfeleld
bizonylatok mellett fogadhatok be és igazolhatok le. Csak olyan szamla fizetheté ki, amely
mogott hivatalos szerzodeés (vagy irasbeli — irasban vagy elektronikus uton megkaldott — meg-
rendelo és visszaigazolas) és teljesités igazolas van (szolgaltatas esetén 200 e Ft felett, termék-
beszerzés esetén 500 e Ft felett (1 éven belul)). Ezen szerzodés alapjaul az ajanlatkérés: folya-
mat szolgal, ahol a — minimum 2, vagy 3 — ajanlattevo megkeresését kovetoen — a nyertes szil-
lito ajanlata garantalja az adott targyban, az adott idében a legkedvezobb piaci feltételek alapjan
torténo vallalasokat.

5 A SZABALYZAT ALTAL HASZNALT FOGALMAK MEGHATARO-
ZASA

Beszerzés alatt értjuk nundazon muszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok osszességét,
kezdve a szukséglet meghatarozastol, prackutatastol, palyaztatastol az anyagi javak és szolgal-
tatasok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes miikodéshez
szikséges anyag- és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Beszerzési gazda: A Tulajdonost Joggyakorlé az egyes, tobb Tarsasagot azonos modon énntd
beszerzési témakorok (aru, szolgaltatas) beszerzése soran tamogatja azok konszolidalt beszer-
zését. Az e folyamatot ellato Tarsasag a Beszerzési Gazda, mely annak a legjellemzdbb fel-
hasznaldja, vagy beszerzésében, illetve felhasznalasaban a legnagyobb tapasztalattal rendelke-
zik. A Tulajdonosi Joggyakorlo a Tarsasagok Uzleti Tervében szereplo beszerzések alapjan
kezdeményezhet tovabbi csoportszintii beszerzési teriiletek létrehozisat. A Beszerzési Gazda
feladata, hogy a kozos érdekek mentén eléne az optimahis muszaki és kereskedelm feltételeket,
valamint a legjobb beszerzési gyakorlati modszertanok alkalmazasaval biztositsa a megfeleld
¢s koltséghatékony kozos beszerzési forrast.

Targyi eszkoz: az a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett eszkoz (foldterdilet,
eépillet, egyeb épitmeny, miszaki berendezes, gép, jarmi, uzem és Gzleti felszerelés egyéb be-
ruhazasok és ingatlanokhoz kapcsolodo vagyonértéki jogok), amelyek tartosan (legalabb |
éven tal) kozvetlenal, vagy kozvetve szolgaljak a Bakonyerdo Zrt. tevékenységet.

Ajanlati felhivas: Az ajanlatkéro altal osszeallitott olyan muszaki, pénziigyi, gazdasagi és jogi
feltételrendszert tartalmazo dokumentacio, amellyel a meghatarozott beszerzésre iranyuld ajan-
lat benyujtasra hivja fel a potencialis ajanlattevoket.

Ajanlatkéro: Aki a dontési rend alapjan beszerzési funkciot lat el és az adott Tarsasag és a
Tulajdonosi Joggyakorlo érdekeit és igényeit képviseli a teljes beszerzes: folyamat soran.

Ajanlattevé: Az ajanlati felhivassal megkeresett személy/szervezet, amely a feltételeknek
megfeleld ajanlatot nyujt be.

Beszerzés/Szerzodés értéke: Ugyanazon szallitoval, ugyanazon targgyal 6sszefiigeo feladatok

ellatasara kotott megrendelések, szerzodések nettd osszege egy adott idoszakon belul. Az id6-
szak hatarozott idétartam esetén a szerzodés hatalya, hatarozatlan iddtartam esetén | év,

Készitd szigno: @K»OLA
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Amennyiben az érték nem hatarozhaté meg pontosan, akkor konzervatiy modon, az 6vatossag
elve alapjan meg kell becstilni,

Beszerzo, beszerzési munkatirs: Beszerzesi feladatot (1s) elveégzo személy, aki esetenkeént,
vagy rendszeresen részt vesz egy, vagy tobb beszerzési témahoz tartozo szallité kivalasztasaban
és/vagy ismétlodo beszerzések (vasarlasok) lebonyolitasaban.

Egyetlen ajanlat alapjan torténé beszerzés: Ebben az esetben az Ajanlatkerd bizonyos (1ga-
zolt) indokolt esetben (vezéngazgatdi dontés alapjan) egyetlen ajanlattevét kér fel ajanlatté-
telre, az ajanlati felhivasra és az ajanlatra vonatkozo altalanos tartalmi és formai kévetelmények
betartasaval.

Egyszeriisitett ajanlatkérés: Minimalisan 2 db, egymastol fiiggetlen, irdsos ajanlat bekérése
és legalabb 1 db értékelhet6 ajanlat alapjan torténo szallito kivalasztas.

Ertékel6k: Azok az értékelésért felelds személyek, akik megvizsgaljak a beérkezett ajanlatokat
szakmai és kereskedelmi szempontok alapjan, valamint rangsoroljak oket. Minden ajanlatkérési
eljaras elokészités: szakaszaban meg kell allapodni az Ertekelok személyeére vonatkozoan:

A beszerzésén felelds szervezetrdl,

A témaban énntett vagy jartas mas szakteriletrol,
(szukseg esetén) jog/pénziigy/specialis szakteruletrol,
Eljarasrendnek megfelelden, a szakmai teriiletr6l.

Igénylo/Beszerzésért felelos szervezet: Az a személy vagy Tarsasagon beluli szervezet,
aki/amely jelz illetve irasban rogziti a Tarsasag belsé rendjében foglaltaknak megfeleloen az
1gényét, mely alapjan a beszerzési folyamat kezdetét veszi (ajanlatkérés, kivalasztas, megren-
delés).

Keretszerzodés: Keretszerzodes az a szerzodés, melyben a felek minden lényeges szerzddéses
feltételben megallapodnak. A feleknek a keretszerzodésben rogzitett megallapodasa alapjan az
anyag/eszkoz szallitasa, épitési beruhazas, illetve szolgaltatas - a keretszerzodésben meghata-
rozott feltételek alapjan eseti megrendelés alapjan torténd — 1génybe vételerdl jogosult a Meg-
rendel6/Megbizo donteni.

Kivitelezok: Azok a vallalkozasok, melyek épitési tevékenységet végeznek.

Konszoliddlt beszerzés: Olyan, a Tulajdonosi Joggyakorlo altal tamogatott beszerzési folya-
mat, mely soran a témafelel0s Tarsasag (Beszerzési gazda) egy beszerzeési igényre vonatkozoan,
tobb Tarsasag gazdasag érdekeit képviseli egy adott beszerzesi eljarasban, a képviseltek iras-
ban torténd nyilatkozata alapjan.

Lehivas: Keretszerzodés esetén az egyes (resz)teljesitések 1génybevetelére (lehivasara) szol-
galo megrendeles. A lehivas formajardl és annak tartalmarol a felek a keretszerzodéssel egyiitt
kotelesek megallapodni.

Megrendelés: A beszerzes: igeny jovahagyasa alapjan keletkezett beszerzesi megrendelés
(irasban), mely tartalmazza a szallito felé a teljesitéssel kapcsolatban elvart dsszes lényeges

Készitd szigno: .. dcduacs ..
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informaciot, melyet a teljesito fél — nem szerzodéses esetben — irasban el6zetesen rogzit, vagy
visszaigazol,

Megrendelés visszaigazolasa: A megrendelés kikaldését kovetden, a szallito altal megkuldott
visszaigazolo nyilatkozat, mely tartalmazza, vagy megerositi a megrendelés teljesitésének ko-

ap b

Palyiaztatas: A palyaztatas (nyilt, vagy meghivasos, illetve targyalasos) esetén az ertékelést
vegzo szemelyek - az tzlet és etikai szabalyok figyelembe vételével - a palyaztatas soran sze-
mélyes egyeztetést és targyalast is lefolytathatnak az igények, miiszaki feltételek és paraméte-
rek pontositasanak érdekében, illetve az egytttmikodés feltételeirol.

Szalliték: Azok a tarsasagok és azon tevekenységi teriileteken dolgozo tarsasagok, amelyek a
Tarsasagok aru és szolgaltatas jellegii megrendeléseit és beszerzéseit teljesitik.

Tarsasagok: Az Agrarminisztérium portfoligjahoz tartozo erdogazdasagok.

6 A BESZERZESEK ELOKESZITESE

Az elokészités fazisban a Tarsasag Gizleti tervenek (beleértve a beruhazasi tervet) végrehajtasa-
hoz sziikseges beszerzések dontéselokészito munkaitol a szerzodéskoteésig tart. Minden beszer-
zés — de kiilonosen a beruhazasok elékészitése soran korultekintéen (amennyiben sziikséges,
szakertok bevonasaval) meg kell vizsgalni a térvényi szabalyozasbol eredd korlatozasokat, el6-
irasokat, figyelembe kell venni a beszerzésekhez kapcsolodo osszes vonatkozo jogszabalyt.
Emellett - a beruhazasok esetén kiemelten - figyelemmel kell kisérmi a megvalositashoz sziik-
séges engedélyezesi folyamat dokumentumainak meglétét (tervek, hatosagi engedélyek), vala-
mint gondoskodni kell az esetleges specialis vizsgalatok és anyagok elkésziteéserol (pl. komye-
zetvédelmi hatastanulmany).

A beszerzési eljarasok tervezett tipusat az adott beszerzés (egyszeri, az adott éven athizédé,

hatirozott idejii szerzodés) netté értéke hatarozza meg Az alkalmazando eljarastipus kiva-
lasztasara az SZMSZ-ben meghatarozottak jogosultak.

Az eljarasok lebonyolitasakor az alabbi eljaras tipusokat kulonboztetjik meg:
A szallito kivalasztasa ajanlatkérés nélkal

Egyszerusitett ajanlatkérés

Ajanlatkerés palyaztatas utjan- meghivasos palyaztatas: eljaras
Ajanlatkeéres palyaztatas atjan- nyilt palyaztatas eljaras

‘

Az ajanlatkérésre, illetve a kotelezettség-vallalasra valo jogosultsagot a Tarsasag Szervezeti és
Miikédés: szabalyzata hatarozza meg.

Készitd szigno: . ko
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Az ajanlatkerési folyamat az azleti tervben jovahagyott témakorre vonatkozo elokészitéssel,
vagy eldre nem tervezett ajanlatkérési eljaras adataira vonatkozo irdsos igényrogzitéssel indul
(1. sz. melléklet) Az elére nem tervezett ajanlatkérési eljaras esetén ajanlatkérési folyamat in-
ditasat az arra jogosult vezetonek jova kell hagynia

A beszerzeési érték alapjan alkalmazando eljarasokokat az alabbi tablazat rogziti:

Tervezett be- Dokumentilt, "y
szerzési ér- | Szallité kivalasztisd- | katelezd ajin- D;"é‘fj:fz“":: Szerzidés
tékhatar nak médja latkérések £ latok syz éma:‘ sziikséges
(netté Ft) szama
Ll <o05MFt Ajanlatkérés nélkal 0db 0 db Nem *
2 lo5-30MFt | B® gl anlat- |\ finimum 2db | Minimum 1 db Igen
3 30-50.0M Ajanlatkérés palyazta-
) Ft ' tas utjan (meghivasos | Minimum 3 db Minimum | db Igen **
eljaras)
4 Ajanlatkérés palyazta- | Nem meghata- g
> 50,0 M Ft ths Gtjan (nyilt eljaras) Fotat Minimum | db lgen
5 ; | srés palyazta- . .
i Kg;:zzg;i‘all Ajanlat‘l;zr(clfj :n dyhas Minimum 3 db Minimum 1 db Igen

|. sz tablazat

(*szolgaltatas megrendelése esetén 0,2 M Ft felett szitkséges a szerzodés)

(**targyi eszkdz beszerzés esetén 40-200 M Ft: FB jovahagyast igényel a beszerzés, > 200,0
M Ft. alapitéi hatarozat szilkséges

6.1 A szallité kivalasztasa ajanlatkérés nélkiil

Azon beszerzések esetén, amelyeknél a beszerzés becsilt értéke nem haladja meg a netté 500
e Ft-ot, nem teszi indokoltta a palyaztatas: eljarast és az ezzel kapcsolatos munkaidé-rafordi-
tast. llyen esetekben Ajanlatkéro téma beszerzeséért felelos szervezete sajat hataskorben dont
a beszerzési megoldasrol (beszerzés helye, id6pontya, specifikacio, beszerzés feltételei).

Alkalmazasi feltételek: értékhatar alatti, nem rendszeres, nem projekt terhére torténé anyag,
eszkoz megrendelése, szolgaltatasok igénybevetele eseten.

6.2 Egyszerisitett ajanlatkérés

A netté 0,5 — 3,0 M Ft beszerzesi érték kozotti beszerzés esetén nem kotelezo palyaztatas
eljaras lefolytatasa, azonban ebben az esetben is sziikséges legaliabb ketté darab irasbeli ajan-
lat bekérése. A beszerzésrol valo dontéshez minimalisan | db érvényes ajanlat szikséges.

Készito szigno:
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Ebben az esetben is indokolt azonban a lehetoségekrol és a piaci arakrol tajékozodni (intemetes,
vagy telefonon torténo informaciogyujtés), azokat merlegelni és a dontest az alapjan javasolni.

Ajanlatkérés nélkilh, vagy egyszerisitett ajanlatkérési eljaras esetén a hivatalos kereskedoi
(bolt1) vagy interneten feltuntetett ar i1s elfogadhato.

Az internetrdl szarmazo ajanlatokat megfelelden — legalabb feljegyzés formajaban — dokumen-
talni kell. A feljegyzés mellé az intemetes forrasok kinyomtatott lapjait csatolni kell, Az igy
kapott ajanlatok, dokumentumok alapjan lehet a dontést meghozni.

6.3 Ajanlatkérés palyaztatas utjan — meghiviasos palyaztatisi eljaras

A netté 3,0 — 50,0 M Ft beszerzési érték kozotti beszerzés esetén meghivasos palyaztatasi
eljarast kell lefolytami. A nettd 0,5 — 3,0 M Ft beszerzési értek kozotti beszerzés esetén is
lefolytathaté meghivasos palyaztatasi eljaras az egyszerisitett ajanlatkérés helyett, amennyiben
az ajanlatkérd vagy a Tarsasag vezénigazgatdja igy dont, vagy az egyeb okbal sziikséges (pl.
tulajdonosi joggyakorlo eldirasa miatt).

Meghivasos palyaztatas esetén az ajanlattételre csak az ajanlati felhivas cimzettjer jogosultak.
Javaslatot a meghivottak korére barmely munkatars adhat, azonban a lista véglegesitésére a
téma beszerzeseért felelos szervezet vezetoje jogosult.

A meghivasos palydztatasi eljaras sorin az alibbi iranyelveket kell betartani:

- Mimmimalisan 3 db ajanlat bekérésének dokumentalt kezdeményezése szikséges.
Amennyiben a 3 db ajanlatkérést kovetden attol kevesebb szamu ajanlat érkezik, a don-
tés ebben az esetben 1s meghozhato, de torekedmi kell a minél nagyobb szamu érvényes,
Osszehasonlithato ajanlat bekérésére.

- Az ajanlatokat irasban kell benyujtam (elsosorban elektronikus formaban: pdf vagy jpg
formatumban, cégszertien alairva, ennek akadalya esetén nyomtatott forma, fax). Elekt-
ronikus formaban benyjtott ajanlat esetén preferalt az Ajanlatkérd altal megadott tar-
helyre — jelszoval védett modon torténd feltoltés — melynek jelszavat Ajanlattevo adott
1idépontban kuldi meg; illetve e-mail formajaban, az erre kilon létrehozott cimre,

- Az gjanlatoknak minimalisan az alabbi informaciokat kell tartalmazniuk:
o egyertelmien megadott ar (egységar, dsszar, netto értekben)
o szallitasi feltételek
o fizetési feltételek

o egyeb szikseges informaciok a beszerzeés targyatol fuggden (referenciak, garancia,
tanGsitvany, maszaki adatok, ajanlat érvényessége, stb.)

- Az ajanlatokat lehetdség szerint egyszerisitett modon értékelni kell (tablazat, 6sszeha-
sonlitas, pontozas)

- A dontessel kapcsolatos informaciokat tarolni (archivalni, irattarazni) kell.

Készitd szigno: . ASSLous
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50,0 M Ft becsiilt érték alatti beszerzések esetén, azokban az esetekben, melyek sordin az
ajanlatkérés targya nem indokolja a kiilonféle igazolisok beszerzését, olyan ajanlatkérési
formitum alkalmazisa is megengedett, melyben elére elkészitett, egyszerusitett forma-
nyomtatvianyt kell az ajanlattevinek kitolteni és cégszertien aldirni.

6.4 Ajanlatkérés palyaztatas Gtjan — nyilt palyaztatasi eljaras

A netto 50,0 M Ft beszerzés: értek feletti, beszerzés esetén nyilt palyaztatasi eljarast kell
lefolytatni,

Nyilt palyaztatasi eljaras esetén az ajanlattételre minden, a részvételi szandekat jelz6 potencialis
szallito jogosult, amennyiben megfelel az ajanlattételi felhivas alkalmassagi kritériumamak.

A nyilt palyaztatasi eljaras sorian az aldbbi irdanyelveket kell betartani:

- Az ajanlatkérés: felhivast kozzé kell tenni a Tarsasag hivatalos weboldalan, valamint
irott hirdetesi feltuleten. Abban az esetben, ha Magyarorszagon bejegyzett cég nem
alkalmas ajanlattételre, a napilapokban valé megjelenés nem relevins.

- Amennyiben minimalisan 1 db érvényes ajanlat érkezik, a dontés ebben az esetben 1s
meghozhato, de torekedni kell a minél nagyobb szamu eérvényes, dsszehasonlithatd
ajanlat bekeresére.

- Az ajanlatokat irasban kell benydjtan (elsdsorban e-mail: pdf vagy jpg formatumban,
cégszeriien alairva, ennek akadalya esetén nyomtatott forma, fax)

- Az agjanlatoknak minimahsan az alabbi informaciokat kell tartalmazmuk:

e egyertelmiien megadott ar (egységar, dsszar, nettd értékben)
szallitasi feltételek

fizetés feltételek

egyeb szitkséges informaciok a beszerzés targyatol fiiggden (referenciak, garancia,
tanusitvany, muszaki adatok, ajanlat érvényessége, stb.)

- Az ajanlatokat lehetoség szerint egyszer(isitett modon értékelni kell (tablazat, 6sszeha-
sonlitas, pontozas)

- A dontéssel kapcsolatos informaciokat tarolni (archivélni, irattarazni) kell,

Mindkeét - meghivasos illetve nyilt - palyaztatasi eljaras soran az ajanlatkérd targyalast is tart-
hat a szakmailag alkalmas ajanlattevékkel az arak és egyéb feltételek vonatkozasaban. A tar-
gyalast azonos idoben és helyen az osszes fél részvételével kell lefolytatni. Targyalas tartasa
eseten az ajanlattevok modosithatjak eredeti ajanlatukat, a modositott ajanlatokat a kiértékeles
soran irasban kell rogziteni, és ennek alapjan elvégezni az ajanlatok végso kiértekelését.

A palyaztatas soran a Tarsasag altal készitett dokumentaciok, illetve a benyujtott ajanlatok
belsé hasznalatuak, azok tartalmat az ajanlattevok, illetve a tobbi ajanlattevo részére nem lehet
atadni vagy mas modon megismerhetdve tenni.

Készitd szignd: daeony. .
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7

BESZERZES AJANLATKERES NELKUL

A jelen fejezetben foglalt beszerzéseket ajanlatkérés nélkil lehet bonyolitani, azaz nem tartoz-
nak a versenyeztetés hatily ala:

1.

12.

13.

14.

A Szabalyzat bevezetésében megfogalmazott azon beszerzések amelyekre a Szabalyzat ha-
talya nem terjed ki.

Azon beszerzések, ahol a beszerzés becsult beszerzési ara a nettd 500 e Ft-ot nem haladja
meg, ill. a szolgaltatas dija a nettd 200 e Ft-ot nem haladja meg.

A Tarsasag altal kozpontilag kulon utasitasokban meghatarozott — adott tevékenységre vo-
natkozo — atlagarral, vagy keretosszegen belil torténd termék-, vagy szolgaltatas beszer-
zések, illetve az uzlet tervben részletesen megtervezett, az alaptevékenység végrehajtasa-
hoz sziikséges szolgaltatas és termék beszerzések (pl. erdomiivelést, fahasznalati, vadgaz-
dalkodasi, faipari szolgaltatasok, termékek).

Azok a beszerzések, ahol a beszallitoi kor oly mértékben korlatozott, hogy a versenyeztetés
nem hozna arelonyt, vagy veszélyeztetné a beszerzés volumenét (mag, csemete, specialis
szolgaltatas), tekintettel a piac sziikdsségére és arra, hogy évente eltérhet a kereslet és a
kinalat

Hasznalt eszkoz beszerzések, melyek esetében nincs lehetoség az osszehasonlitasra (pl.
gep, eszkoz, fegyver)

Tervezési megbizas (szellemi termék igénybevétele),
Pontosan meghatarozott tipusu gép, eszkoz beszerzés, melynek egyeduli gyaroja vagy for-
galmazoja érheto csak el

. A tulaydonosi joggyakorlo altal koordinalt (konszolidalt) beszerzések. (ezekben az esetek-

ben az ajanlatkérés a Beszerzést gazda feladata)
A miikodést veszélyezteté kar elharitasa és azonnali megel6zése érdekeben tett sirgos in-
tezkedesek, beszerzesek, az egységvezetd eseti, elozetes engedélye alapjan.

. Adott beszerzés targyara vonatkozoan, korabban lefolytatott versenyeztetési eljaras keret-

¢ben, targyéven beliil beszerzett arajanlattal rendelkezé beszerzésre, amennyiben an-
nak egyedi beszerzési értéke, vagy fajlagos beszerzési dija nem haladja meg a korabban
lefolytatott nyertes versenyeztetési értéket.

. A tozsdén jegyzett termék beszerzését, amennyiben a beszerzeési ar a szerzodéskotés vagy

megrendelés napjan ervényes tozsder arat nem haladja meg.

Egyeb olyan beszerzések, amelyek rendszeresen ismétlodnek, de kis dsszegik, valtozo
belsé osszetételilk miatt tartds tizleti kapesolat kialakitasa, illetve rendszeres ajanlatkérés
nem lehetséges, vagy nem célszerti,

Azt a beszerzest, amelyet - jellegére tekintettel - csak egy adott vallalkozotol/szallitotol
lehet beszerezni. A beszerzés korlatozottsagardl az ajanlatkérd irasban nyilatkozatot kote-
les tenni a szerzddeskotést megelozoen, amelynek a szallito kivalasztasara jogosult don-
teshozo jovahagyasat tartalmazo példanyat a szerzodéshez csatoltan kell kezelm a Tarsasag
nyilvantartasaban.

Olyan specialis esetekben torténo beszerzéseket, amelyek soran a beszerzés targya indo-
koltan konkrét gyartmany, ill. tipus, és a beszerzést csak egy adott vallalkozotol/szallitotol
lehet beszerezni. A specifikaciot indokolja

T A I
Keszito szigno: . (2580 L S
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hogy korabbi beszerzés miiszaki-technologiai sajatossagabol adodoan adott ter-
mék/szolgaltatas/gyartmany megrendelése szikseges.

hogy uzembiztonsag: feladatok ellatasaval kapcsolatos, gyarto altal levédett program
szerint mitkodo rendszer javitasi feladata, illetve tavszerviz igénybevétele kizarolag a
gyartotol/szerviz elvegzésével megbizott tarsasagtol rendelhetok meg.

hogy eredeti, egyedi gyan alkatrész beszerzése (potlasa) mas gyarto altal forgalmazott
alkatresszel nem helyettesithetd.

hogy meghatarozott tipusu gép/alkatrész beszerzésére vonatkozoan, amennyiben Ma-
gyarorszagon kizarolagos forgalmazo elérhetd, mashonnan a beszerzés nem, vagy csak
tobbletkoltséggel oldhato meg.

llyen beszerzési eljaras valosulhat meg kilondsen a kovetkezo esetekben:

Jogszabalyi rendelkezések korlatozzik a szabad partner kivilasztast:

koncesszios tevekenység végzesére jogosult vallalatok,
monopolhelyzetben lévo tanisitd, mindsitd szervezetek,
termeszetes monopoliummal rendelkezo kozmu fizemeltetok - kozszolgaltatok,

hatosagi jogkorrel rendelkezé szervezetek, akik hatésagi eljarasukhoz kapesolodo pol-
gari jogi jogviszony keretében végemek tevékenységet,

az allamilag akkreditalt képzéssel, tovabbkepzéssel, szakkepzéssel foglalkozo intézmé-
nyek.

Versenyt korlitozo egyéb kiriilmények fennallisa esetén:

Egyedi, specialis tevékenység megrendelése esetén, amelyre vonatkozoan monopol jo-
got a jogszabalyi elirasok nem biztositanak, azonban az adott tevékenységet verseny-
tars nélkal végzi egy adott személy/vallalkozas Magyarorszagon, és a kulfoldrol torténd
megrendelés gazdasagtalan.

A kizarolagos jogok védelme, miiszaki-technikai sajatossagokhoz fiizodo érdekek miatt,
Azt a beszerzést, amelynek esetében olyan beszallitoval kot szerzodést a Tarsasag,
amely a tulajdonosi joggyakorlo altal valamely aru beszerzesere, szolgaltatas 1génybe-
vételére vonatkozoan lebonyolitott versenyeztetest (ajanlatkérést, kozbeszerzést stb.)
kovetoen nyertesként kerilt kihirdetésre, feltéve, hogy a Tarsasag olyan arut vagy szol-
galtatast szerez be, amely a tulajdonosi joggyakorlo altal lefolytatott targy versenyez-
tetés targyaval azonos, vagy e targgyal hasonl6 és a tulajdonosi joggyakorlo az altala
lefolytatott versenyeztetés gyoztesének személyét a Tarsasaggal kozli vagy azt vissza-
1gazolja a szamara.

A tulajdonost joggyakorlo altal meghatarozott beszallitoval valé egyéb beszerzést (pl.
csoportszintli rendezvényen valé megjelenés, kiadvany megjelentetés, jogi képviselet
sth.).

Készits szigné: 4clseoes.. .
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Pilyaztatas aléli felmentés:

A vezengazgato felmentést adhat olyan, a fenti felsorolasban nem szerepld egyéb esetekben,
amelynek soran rendkivili indoklassal alatamaszthato 1ll. indokolt, hogy a beszerzést csak egy
adott vallalkozotol/szallitotol lehet beszerezni.

A kovetkezo tartalmi és formai feltételek egyiittes teljesiilése esetén felterjeszthetd elbiralasra
egy felmentési kérelem a vezérigazgato felé:
* Pontosan megadott igénylés, vagy szolgaltatas, vagy szerzodeés,
e A szallito neve,
¢ Indoklas, amely egyértelmilen igazolja, hogy a Szallito-kijelolés a Tarsasag érdekeit
szolgalja,
o Azigénylo vagy szakmai felelos neve és alairasa,
e A témaban dontéshozo vezetd (vezérigazgato-helyettes) neve és egyetértését igazolo
alairasa.

Ha az ajanlatkérd ajanlatkérés nelkili beszerzeést készit eld, akkor arrol koteles az okokat rész-

letezo feljegyzést késziteni, és azt a dokumentaciohoz csatolni.

8 A PALYAZTATASSAL TORTENO BESZERZESEK FOLYAMATA,
TERVEZESE

A beszerzés egy folyamat, amely az igény el6terjesztésével kezdodik és dontési folyamaton
keresztil altalaban a teljesités realizalasaval veégzodik.

A beruhazasok részletes tervezési lépéseinek és megvalositasanak leirasat a Beruhazasi Sza-
balyzat tartalmazza.

Keészitd szigno: .. ddseci ..
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Beszerzési igények felmérése, megfogalmazisa
(beruhizds, karbantartds, egyéh)

57

Beszerzési igények elokészitése (kdltségvetés készités,
clozetes ajanlatkérés, iddigény felmérése, sth.)

S, 7

Beszerzési igényck mindsitése, clemzése, Osszesitése

X7

Részletes beruhizasi, karbantartasi tery Osszeallitdsa,
iitemezés, projektielelos megjeldlése

=95

Tervy jovahagydsa

X7

Beszerzés végrehajtisa
Beszerzés tipustol és értéktdl fiiggd eljarassal

Jellemzo lepesck: - Elokeszités, tervezés, engedélyezési
cljarasok

-Palyaztatas
~-Megrendelés, szerzodéskités
-Mcgvalositas
-Atadis-itvétel , proba iizem
-Ozembehelyezés
-Szamviteli clszimolis, aktivilas
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8.1 Az ajanlatkérésre jogosultak

Ajanlatot — a meghatarozott szamu vallalkozotol/szallitotol — az ajanlatkérd projektfelelos (pl.
erdeészeli igazgatd, osztalyvezetd, az altaluk megbizott munkavallald) kér.

Az ajanlatkéronek el kell késziteni az ajanlattételre torténé felhivast. Az ajanlattételre torténd
felhivasban meg kell jelolni az ajanlattételre nyitva allo hataridot, amely csak kivételes esetben,
igy nagy értek vagy sok fajta tételbol allo beszerzés esetén haladhatja meg a 15 napot.

Az ajanlatokat a Tarsasagnak az ajanlatkéroben megadott modon és cimre (postai uton zart
boritékban, faxon, e-mailen) az ajanlattételre nyitva allo hatandon belil kell megkildeni. A
hataridon tali beérkezés kovetkezményeire (kizaras az eljarasbol) az ajanlatot tevét a kiirasban
figyelmeztetni kell.

8.2 Az ajanlattételi felhivas tartalma

Az ajanlat felhivasban célszerti azon alabbi (opcionalis) szempontok megjelolése, amelyek a
tema szempontjabol ertelmezhetoek, illetve a beszerzés szempontjabol relevansak:

o az Ajanlatkéro szervezet megbizottjanak neve, cime, telefonszama, email cime, és eset-
leges konzultacios lehetoség megjelolése (idopont, hely, konzulens személyének/sze-
mélyeinek feltiintetésével)

e azajanlat benyujtasanak modja, helye, hatarideje,

* a beszerzes targyanak pontos meghatarozasa (muszaki leiras, elvarasok, mmimum pa-

tulajdonsagai, szolgaltatas jellemzdi, stb.),
e azeloirt teljesités: hatando, teljesités helye,
o fizetés: feltételek,

o aszerzodéses feltételek (kilonos tekintettel a szerzodés biztositékaira, pl. biztositas, jo-
teljesitési bankgarancia), adott esetben a szerzodéstervezet (melynek modositasi |ehe-
tosége nyitva hagyhato az ajanlattevé el6tt) vagy annak fobb pontja,

e aszerzodés targyaval osszefiiggd, az ajanlattevd muszaki, pénzigyi, gazdasag: alkal-
massagat bizonyito 1gazolasok meghatarozasa,

* hatosagi 1gazolasok
e az ajanlatkérd altal kért ajanlat kotottség idotartama,

o azalkalmazni kivant alvallalkozok és tevékenységi kor megjeldlésének kotelezettségére
vonatkozo felhivas,

e egyeb feltételek.

Az gjanlat benyujtasara vonatkozo idopontot ugy kell megvalasztani, hogy az ajanlattételi fel-
hivas kikuldese és az ajanlat benyuytasa kozott realisan teljesithetd szami munkanap alljon az
ajanlattevok rendelkezésére az ajanlat elkészitésére. Amennyiben az ajanlattételi hatandot az
ajanlattevd meghosszabbitja, ugy minden ajanlattevot egyidejiileg, irasban koteles értesiteni.

Készitd szigno: r&iu.oq
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Az ajanlatkéresben rogziteni kell azt is hogy az eredményes eljaras nem keletkeztet szerzodés-
koteési kotelezetiséget az ajanlatkérd részérol.
Ajanlattétel felhivas MINTADOKUMENTUM megtalalhato a 2. sz. mellékletben.

8.3 Az ajanlatkérés szempontjai

Ajanlatot a Szabalyzatban meghatarozott szamu szallitotol/vallalkozotdl kell kémi. Az ajanlat-
kerésben a beszerezm kivant arut/szolgaltatast legalabb fajta, mindség, mennyiség szerint meg
kell hatarozni, valamint meg kell jelolni a teljesitésre adott hataridot. Az ajanlatkérés soran
torekedni kell az ajanlati kiiras terméksemleges megfogalmazasara. Ettol eltérm jellemzoen ak-
kor lehet, ha:

* ajavitas, a karbantartas, az alkatrész utanpotlas esetén a javito, a karbantart6 szolgalta-
toval fennallo szerzodés alapjan torténik a szolgaltatas igénybevétele,

e vagy a beszerzendo6 termék mas termékkel ésszeriien nem helyettesitheto,

o illetve az ajanlatkérés targyat multbeli (beruhazasi) dontések (IT fejlesztések, bovitések;
eszkozok beszerzéséhez rendelt szolgaltatas) korlatozzak.

8.4 Az ajanlattétel dokumentalisa

A benyujtott ajanlatokat az iratkezelés altalanos rendje szerint érkeztem kell (kitol, mikor, mire
érkezett ajanlat). Elektronikusan beerkezett ajanlatok esetén is biztositani kell egy nyomtatott
példany irattarazasat, vagy egy kozponti tarolora torténd feltoltését és a jogosultsagnak megfe-
lelo hozzaférést. A dokumentalas rendjéért felelos az Ajanlatkérd. A beérkezett ajanlatokat a
beszerzeési eljarast lezarasat koveto ot évig meg kell 6rizni.

A benyuytas utan formai és tartalmi szempontbol meg kell vizsgalni az ajanlatokat. A formai és
tartalmi vizsgalat eredményeképpen az ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét allapitja meg
kilonosen a kovetkezo esetekben:

e hataridon tul érkezett ajanlat,

e nem jogosulttol erkezett ajanlat (meghivasos eljarasban nem meghivott altal
benyujtott ajanlat),

e lhianypotlasi felhivas utan ismételten hianyosan benyujtott vagy nem hiany-
potolt ajanlat,
e azajanlat nem arra vonatkozik, amire az ajanlatkéres szolt,
* azajanlat tartalma (termék, szolgaltatas) nem alkalmas a kiiras alapjaul szol-
galo szakmai cél elérésére.
Az ajanlat kiértékelésében fel kell tuntetni az érvénytelen ajanlatokat, és az érvénytelenné nyil-
vanitas okat.
Amennyiben az ajanlat hianyos, az ajanlatkérd hatando tiizésével hianypotlasra hivhatja fel az
ajanlattevot. A hianypotlasi felhivas nem teljesitése vagy ismételten hianyos teljesitése az ajan-
lat érvénytelenségét eredmeényezi.

Készits szigno: . dolca .
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8.5 Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatkérd az ajanlattételre nyitva all6 hatarido lejartat kovetdé S munkanapon belul kiérté-
keli a beérkezett ajanlatokat.

Az ajanlatok értékelése soran az Ertékelok dontenek a nyertes ajanlattevd kivalasztasarol. A
dontést és annak fobb indokait az Ajanlatkéronek minden esetben dokumentalnia kell.

Altalinos értékelési szabilyok, eldfordulo fobb szempontok a kiiras szerint, ezen belil, vagy
a kiiras hianyaban

a specifikacionak valo megfeleléség és mindség,

ajanlati ar,

teljesitést hatando,

referencia, megbizhatosag,

szakmai tapasztalat,

pénziigyi feltételek, (eloleg, rész-szamlak, stb.),

szerzodéses feltételek (felelosség korlatozasa, kotbérvallalas, kizardlagossag stb.),
garancialis feltételek, kozremikodes a tervezésben,

biztositasi feltételek,

kockazat atharitas és kockazatvallalas modja, aranya,

egeszség, biztonsag, komyezet- és munkavédelem szempontok,

szinergia-hatds.

Fentiek kozil az értékelés soran a beszerzési témahoz kotodo relevans szempontokat kell kiva-
lasztani és azok értékelési sulyat elore meg kell hatarozni.

Az ajanlatkeéro a kiértékelés alapjan javaslatot készit a termék és a szallito kivalasztasara és a
javaslatot atadja a szallito kivalasztasara jogosult részére. A javaslatnak tartalmaznia kell a ja-
vasolt ajanlattevo:

nevét és székhelyét,

altal vallalt szolgaltatast,

altal kert ellenszolgaltatast,

alkalmas-e az ajanlatkérésben eloirt egyeb feltetelek teljesitésere,
altal vallalt teljesitési hataridot,

az ajanlat megfelel-e az ajanlatkérésben el6irt szempontoknak,

az ajanlat miért kedvezobb a tobbi ajanlattal szemben,

Amennyiben az ajanlati felhivasbol kovetkezk, illetve lényeges, akkor tartalmazhatja, hogy az
ajanlattevo:

rendelkezik-e az gjanlattételben vallalt szolgaltatas jogszerii teljesitéséhez szikséges
hatosagi engedélyekkel.

g o mo - - \
Készité szigno: 6’.)4&0*4
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* milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat témakorében,
e egyéb informaciok.
Az értekelést/dontést segitd jegyzokonyv mintajat a 3. sz melléklet tartalmazza.

8.6 A szallito/nyertes ajdnlattevé kivalasztasinak szempontjai

A beérkezett ajanlatok értékelésénél és a szallito kivalasztasanal mindenkor az ésszer( és kolt-
segtakarekos gazdalkodas kovetelmenyének figyelembevételével kell eljami,

Ennek megfelelden az ajanlatok esetében mindig vizsgalni és értékelni kell az ajanlott:
o arat (legalabb 70 %-os sullyal)

Ertékelni kell tovabba az ajanlattételi felhivasnak és a beszerzési témahoz kotodo relevans
szempontoknak megfelelden — dsszesen legfeljebb 30 -os sullyal — az ajanlatban szereplé:

e aru vagy szolgaltatas mindséget,

o szallitasi és egyeb jarulékos koltsegeket,
e garancialis feltételeket,

o szallitast hataridot,

o szallitoi referenciakat,

o szikséges hatosagi engedélyeket,

e egyeb feltetelek teljesiilését.

A palyazatbol kizarhato az, aki a tobbi arajanlat kozil a legalacsonyabbnal is legalabb 20 %-
kal alacsonyabb arajanlatot ad.

Az ajanlatkérésben meghatarozott feltételektdl eltérd, illetve azokon tilterjeszkedd ajanlat ese-
tén a nem kért, tobblet ajanlati részt figyelmen kivil kell hagyni a tobbi ajanlattal torténo osz-
szeveteés soran. Ha az ajanlat nem felel meg a feltételeknek, azt az értékelésbol ki kell rekesz-
tent.

Ha a tobbletet tartalmazo ajanlatot az értékelésnél figyelembe kivanjak venmi, akkor a tobbi
ajanlatot tevot is fel kell hivni ajanlatanak kibovitésére és csak az 0 ajanlatok hataridoben tor-
teno beérkezese utan lehet az értekelest elvégezni.

8.7 Dontés az ajanlatok sorrendjérél, a nyertes ajanlattevirol

A nyertes ajanlattevore tett javaslatot az Ertékeloknek kozosen ki kell dolgozniuk, irasos for-
maban el6 kell teneszteniiik a dontésre jogosult felé, aki dont a szallito kivalasztasarol.

Az Ajanlatkeéré feladata, hogy a dontéselokeszitd dokumentum osszedllitasat koordinalja. Az
ajanlatkerest az Ertékeloknek minden esetben jova kell hagyniuk (alairas, e-mailen torténd
megerosités), valamint jova kell hagyatni az eredményt. A kivalasztott (nyertes) Ajanlattevo és
az ajanlatkérésben résztvevo tovabbi — nem nyertes ajanlattevok értesitése az ajanlatkérési/pa-
lyaztatasi eljaras lezarasarol az Ajanlatkérd feladata.

Készitd szigno: /&:Luua e
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A beszerzések dokumentalasanal fokozott figyelmet kell forditani ra, hogy a mindenkori érvé-
nyes Alapszabaly altal alapito kizarolagos hataskorébe sorolt beszerzési értekek feletti palyaz-
tatas: eljarasok esetében a szerzodéskotést kovetden az eljarasrol a Tarsasag vezérigazgatoja
felé vezetoi dsszefoglalot kell készitenie az Ajanlatkérének, hogy a beszerzés fobb adatai el-
lendrizhetoek, a szukséges adatszolgaltatasok biztosithatoak legyenek.

9 SZERZODESKOTES, DOKUMENTALAS

A szerzodéstervezet elokészitéséert az Ajanlatkérod szervezet felel. Egyes esetekben a szerzo-
désre javaslatot tehet az Ajanlattevo is az ajanlat részeként, ennek feltételeit azonban minden
esetben ellendnizni kell és a Tarsasag érdekeit képviseld szempontokat is be kell épitent (cél-
szerien még az arak targyalasa és véglegesitése elott).

Amennyiben az elore kidolgozott szerzodéstervezet modositassal véglegesitheto, a Tarsasag
jogt és penzagyr/szamvitel képviseloivel egyeztetni ajanlott. Ezt kovetden a szerzodésterveze-
tet az Ajanlatkérd egyeztet a Szallitoval A Szallité altal alairt példanyokat a Beszerzd ill. a
Beszerzésért felelo szervezet vezetdjének szigndjaval ellatva a végleges megallapodast eloter-
Jeszti alairasra. A jogi ill. pénzigyi szervezetek a vélemenyiiket kotelesek megadni a szerzodés
elokeészitéseert felels szervezet részére.

Az alairasra elkészitett szerzodéstervezetnek — a termek, szolgaltatas jellegére 15 figyelemmel
tartalmaznia kell az alabbiakat:

o szerzodést koto felek pontos megnevezését, székhelyét,

e atermék/szolgaltatas meghatarozasat fajta, mennyiség, mindség szennt,

e aszallitasi hatandot vagy teljesités utemezésének meghatarozasat,

e ateljesités helyét,

o atermék vagy szolgaltatas nett6 arat és az AFA mertékeét és sszegét, tételenként;
o ellenszolgaltatas pontos végdsszegét, az AFA mértékét és osszegét

o fizetes: feltételeket;

o afeleldsségre, a szerzodésszegeés jogkdvetkezményeire torténd rendelkezést,
e vitas esetek rendezésének modjat, jogi eljarasokat;

e ajotallasi szavatossagi jogokra torténd utalast,

o atermekhez kapcsolodo egyéb dokumentaciokat,

o rendelkezést a teljesites igazolasarol,

e aszerzodo felek cégszeru aldirasat, a szerzodés keltét, hatalyba |épését;

e aszerzOdés megszunésének vagy megszintetésének modjat

e aszerzodést esetleg biztosito mellékkotelezettségeket;

Keészitd szigno: . ARwest .
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o melléklet esetén a szerzodeés és melléklete kozott az egyértelmu és kolesonos hivatko-
zasokat.
A szerzodéstervezetek Osszeallitasa soran figyelembe kell venn, illetve a szerzddésbe bele kell
foglalm az aldbbiakat:

o ateljesités utemezése tényleges ellenorzest alatamaszto legyen, a teljesités iga-
zolasara alkalmasnak kell lennie,

e amuszaki ellenorzés megoldasanak modjat tartalmazm kell,
¢ rendelkeznmie kell a kotbérrdl, illetve szavatossag biztositékokrol,

e ki kell térjen az arkockazatok és tartalékok felhasznalasi szabalyaira

A szerzodes-elokészitési folyamat befejezese utan kerilhet sor a szerzodés megkotésere (ala-
irasara). A szerzodést cégjegyzésre jogosult személy, vagy meghatalmazassal rendelkezd mun-
kavallalo irhatja ala. A szerzodést alairOk nevét és beosztasat a cégnév alatt a szerzodésen fel
kell tantetni.

A szerzbdést — és annak elézményeként szolgalo osszes dokumentumot — a keletkezésiik utan
haladéktalanul, a mindenkon dokumentumkezel6 rendszerben nyilvan kell tartani. A szerzodé-
seket - tekintettel a Tarsasag kozzetétel: kotelezettségére kotelezo jelleggel - szallito, szerzodeés
ervényessége, szerzodés targya, szerzodés ertéke, szerzodés tipusa, szerzodés teljesitést Gteme-
zése alapjan visszakereshetd modon kell dokumentalni, valamint a szerzodéskotést kovetd 5
évig meg kell 6rizni.

Az iizleti tervben nem szereplé beszerzések (idokozben felmerilt tobblet beszerzési igény)
esetén a felmerul beszerzési igenyt a beszerzésert felelos szemely koteles dokumentalhato mo-
don (irasban, e-mailben) megkiildeni a pénzugyi és szakmai vezetonek a beszerzés jovahagya-
sanak, valamint a fedezet rendelkezésre éallasanak 1gazolasa céljabol.

Az igényt az alabbi tartalommal kell megkildeni:

beszerzés targya

beszerzés érteke

teljesitést hatando

lehetséges beszerzési forrasok (potencialis szallitok)

Javaslat, indoklas

A pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat az alairasra jogosult vezeté a megrendelést kezdeme-
nyez6 irasos dokumentumra valaszként azt jovahagyja, majd a beszerzésért és a megrendelésért
feleld személy részeére (indokolt esetben a pénzugy: teriiletre 1s) visszakildi. A megrendelési
1gényt és annak jovahagyasat elektronikus és/vagy kinyomtatott formaban tarolni kell.
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10 MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Beszerzési igény felmeriilése —- MINTADOKUMENTACIO

Feljegyzés a beszerzési igény felmeriiléséral
isdevadeusasnsssnsanainanis (egység megnevezése)

...............................................................................................................

.............................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

A beszerzés a beruhazasi tervben szerepld - egységet érintd — koltséget
érinti/nem érinti.

¢ ra ay g \
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Jovahagyas esetén kérem a beszerzeés versenyeztetés aloh felmentesét, az alabbi indokok matt:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

................................

javaslattevo alairasa

B&2E s mgnnssie® sisasava ho .. .nap

Jovahagyo aldirasa
(termelési és kereskedelmi vezéngazgato-helyettes)

pénziigyi ellenjegyzés
(gazdasagi vezéngazgato-helyettes)

Engedélyezem:

................................

engedélyezo
(vezerigazgato)

Készitd szigno: . Ao
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2. sz. melléklet: Ajanlattételi felhivas - MINTADOKUMENTACIO
(Kivitelezési munkiakhoz)

targyaban
1. Ajanlatkéro megnevezése és cime, elérhetosége:

Név: Bakonyerdd Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
Székhely: 8500 Papa, Jokai u. 46.

Honlap: www bakonyerdo hu

Kapcsolattarto neve: ... ... .. .. .

Elérhetoségei:

s
= L-mai

-Telefax: ................

2. Az ajanlatkérés tirgya:

3. Az ajanlat tartalmi és formai kivetelményei:

Az Ajanlatkérd ezennel felkéri Ajanlattevoket, hogy ajanlataikat az alabbi tartalmi és formai
kovetelményeknek megfeleloen, az Ajanlati dokumentaciéban (tovabbiakban Dokumentacid)
rogzitett teljes terjedelemben nyujtsak be:

Ajanlattevokent kizarolag egy ajanlat adhato be. Ajanlatkéro részajanlatot nem fogad el, az
ajanlattevonek ajanlatat a 2. pontban feltiintetett valamennyi feladat figyelembevételével kell
megadnia,

Az ajanlatokat, ......db papir alapi példanyban és 1 db elektronikus (cd) példanyban (pdf
formitumban, a tételes kiltségvetéseket tovibba excel formatumban is) kell benyjtani oly
modon, hogy azokat egy lezart boritékban (csomagban) kell benyujtani az Ajanlatkérd székhe-

Készitd szigno: . Aoy .
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lyére kizvetleniil (Titkarsagon, munkanapokon hétfotol- csitortokig 8.00 — 16.00 kozott, pén-
teken 8. 00- 12,00, ajanlattétel: hatando napyan 8. 00- 12. 00 kozott) vagy postai fiton az ajan-
lattételi hatarido lejartaig. Az ajanlatokat postai titon tgy kell feladni, hogy a benyujtasi
hataridore megérkezzenek a benytjtdas cimére,

Az ajanlatokat magyar nyelven kell benyujtani. Idegen nyelvii dokumentum, irat benyujtasa
esetén, az idegen nyelvii dokumentummal egyutt annak, az eredetivel mindenben megegyezd
magyar nyelvii forditasa is benyijtandé. A forditas tartalmanak helyességéért az ajanlattevo a
felelos. Amennyiben a magyar és az idegen nyelvii valtozat kozott barmilyen eltérés adodik, az
Ajanlatkerd a magyar nyelvii valtozatot tekinti iranyadonak.

A borittkon (csomagon) fel kell tuntetni az alabbi  megnevezést:

"tovabba a,Tilos felbontani az ajanlattételi g!g! gg
Mguelzwt Amennyiben a boriték (csomag) megfeleld jeloléssel nincs ellatva, az Ajan-

latkérd nem vallal felelosséget az ajanlat eliranyitasaért vagy az 1do elotti felnyitasért

Az ajanlatot olyan kétésben kell beadm, amelybdl allagsérelem nélkil lapot kivenni, cserélni
nem lehet. Az ajanlatot folyamatos oldalszamozassal kell ellatni (ires oldalt nem kell, de lehet
szamozni), amely alapjan a tartalomjegyzékben az iratok helye egyértelmiien azonosithato.

Az gjanlatban lévo minden dokumentumot, nyilatkozatot a végén ala kell irnia az adott gazdal-
kodo szervezetnél erre jogosultaknak (cégszerii alairas) vagy olyan személyeknek, akiket erre
a jogosult szemeély(ek) irasban meghatalmaztak.

Keérjik az ajanlatuk elején vagy végén oldalszamokkal ellatott tartalomjegyzék elhelyezését,
amely alapjan az ajanlatban elhelyezett dokumentumok egyértelmiien beazonosithatoak, és fel-
lelhetoek.

Az ajanlatban szereplé ajanlati arat forintban (HUF), a Dokumentaciéban megjeldlt szem-
pontok szerint kell megadni az ajanlatok 6sszehasonlithatosaga érdekében. Egyéb devizanem-
ben illetve nem a Dokumentacioban megjelolt szempontok alapjan megadott ar esetén az
Ajanlattevo az ajanlatot érvénytelennek nyilvanitja.

Az ajanlathoz csatolni kell:

a.) Ajanlattevo vonatkozasaban csatolm kell azon cégjegyzésre jogosult személy(ek) ala-
irasi cimpéldanyanak vagy alairasi- mintajanak egyszerii masolati példanyat, aki(k) az
ajanlatot, illetve annak részét képezd nyilatkozatokat alairtak (3. sz mellékler).

b.) Amennyiben az ajanlatot, illetve a sziikséges nyilatkozatokat az ajanlattevd vonatkoza-
saban cégjegyzésre jogosult képwviselo(i)nek felhatalmazasa alapjan mas személy irja
ala, akkor csatolni kell a cégjegyzésre jogosult személy(ek) t6l szarmazo, teljes bizo-
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nyito erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas eredeti példanyat, valamint a megha-
talmazast alairo cégjegyzesre jogosult szemely(ek) cimpéldanyanak vagy alairasi- min-
tajanak egyszeru masolati példanyat,

c.) Az ajanlattevd nyilatkozatat arrdl, hogy a jelen felhivasban szerepld feltételeket elfo-
gadja, ¢s nyilatkoznia kell az ajanlan kotottsegrol (4. sz melléklet)

d.) A jelen felhivas 4. pontja szerinti igazolasokat, és nyilatkozatot (5. sz, 6. sz. 7 sz mel-
lékler).

e.) Ajanlattevonek be kell nyujtani jelen felhivasban és Dokumentacioban megjel6lt mii-
szaki tartalom kivitelezésére vonatkozo miiszaki és penzugyi Gtemtervet (8. sz. mellék-
ler).

f.) Ajanlattevonek be kell ny(jtani a nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a helyszint
megtekintette, azt észrevételezte, a szikséges felméréseket elvegezte, a kiadott feltete-
lekben foglaltakat megértette és ajanlatat annak értelmében, az elvart kivitelezes: fel-
adatra vonatkozoan teljes koriien adta (9. sz. mellékler),

g.) Az ajanlattevo nyilatkozatat, hogy a Dokumentacioban szereplo szerzodéstervezetet és
abban foglaltakat elfogadja, vagy amennyiben az ajanlataban attol eltér, akkor erre vo-
natkozo nyilatkozatat, amelyben egyértelmiien meg kell jelolni az eltérést (a tervezet,
eltéréssel érintett pontjanak megjeldlésével) és annak indokat (/0. sz. mellékler).

h.) Azajanlatevo nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy a Tervdokumentaciot attekintette és
arra vonatkozoan észrevetele van-e, vagy nincs. Amennyviben észrevétele van, akkor
kérjiik, hogy azt a nyilatkozatban kifejteni sziveskedjen, annak indoka(i)ra kiterjedéen
(/1. sz. mellékler).

1.) 1gazolas az ajanlattevo koztartozasmentessegrol (/2. sz. mellckler).

1.) Nyilatkozatot, az ajanlat felhivas feladasatol visszafelé szamitott 3 évben végzett leg-
Jjelentosebb referenciainak ismertetésérdl, megadva:

- ateljesités idejét (év/ho/nap; -tol - 1g) és helyét,

- aszerzOdést kotd masik fél nevét és elérhetbségét,

- azellenszolgaltatas netto dsszegét,

- abeszerzes targyat: az elvegzett tevékenyseég témakorének rovid bemutatasat,

- nyilatkozat arrél, hogy a teljesités az eléirasoknak és a szerzodésnek megfelelden tortént
(13. sz. mellékler)

Ajanlatkéro felhivja az Ajanlattevak figyelmét, hogy a hianypditlas lehetoségét nem bizto-
sitja.

4. Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag

Versenyeztetési eljarasban nem lehet ajinlattevo,

oo ia 3 = \
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a) aki végelszamolas alatt all, vagy vonatkozasaban csodeljaras elrendelésérdl szolo birosag
vegzest kozzetettek, vagy az ellene inditott felszamolas: eljarast jogerosen elrendelték, vagy ha
a gazdasagi szerepld személyes joga szerinti hasonl6 helyzetben van, illetve ilyen eljaras a ver-
senyeztetési eljaras barmely szakaszaban megindul.

b) aki gazdasag, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi itéletben meg-
allapitott biincselekményt kovetett el, amig a bintetett eloélethez fiizddé hatranyok alél nem
mentestlt; vagy akinek tevékenysegét a birosag jogerds itéletében korlatozta, az eltiltas ideje
alatt, vagy ha az ajanlattevd tevékenységét mas birosag hasonlo okbol és modon jogerosen kor-
latozta

¢) aki jelen eljaras barmely szakaszaban nem mindsil- a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi
CXCVL torvény 3. § (1) bekezdése szerinti  atlathat6 szervezetnek.

d) akinek (illetve jogelodjének) mérleg szerinti eredménye az utolso ketté lezart uzleti év bar-
melyikeben negativ volt. Alkalmatlan az ajanlattevd, ha sajat vagy jogelodje az ajanlati felhivas
feladasatol visszafelé szamitott 3 évben, a szamwiteli térvény szerinti éves netto arbevétele nem
SIS Al R cwesrvsonssusamons vesesess fOrint drbevételt Tovabba nem lehet ajanlattevd, aki beszamolo
benyujtasara és kozzétételére kotelezettségének nem tett eleget.

Az 3. a) és b) bekezdés igazolasat Magyarorszagon letelepedett, a cégnyilvanossagrol, a biro-
sagi eljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény 2. § -a alapjan cégnek mindsulo
ajanlattevo vonatkozasaban az Ajanlatkéro a www. e-cegjegyzek. hu oldalon elérheto kozhiteles
elektronikus adatbazisbol ellenérzi. A nem Magyarorszagon letelepedett ajanlattevd esetén a 3.
a) és b) bekezdés igazolasara az ajanlattevé az ajanlataban kételes csatoln az illetékes birosag
vagy hatosag nyilvantartasanak kivonatat vagy ennek hianyaban birosagi vagy hatosagi 1gazo-
last.

Az eljarast megindito felhivas feladasat megel6z0 utolsd kettd lezart uzleti év szamviteli
Jogszabalyok szerninti beszamolgjat ajanlattevo a |1 1/2009. (IV. 28.) IRM-MeHVM-PM egyiittes
rendelet 3. §- aban meghatarozott internetes honlapon torténé betekintéssel ellendrzi a
32172015, (X.30.) KOrm. rendelet 19.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan. Amennyiben a
beszamolok koézil ezen a honlapon barmelyitk nem talalhaté meg, és egyébként nem az
ajanlattevé nem koteles a beszamolo nyujtasara és ezen a honlapon valé kozzétételre nem
koteles, akkor abban az esetben az ajanlatban csatolnia kell ajanlattevd sajat vagy jogelodje
elozo kettd lezart Gizlett évének szamviteli jogszabalyok szerinti beszamoloi kozil a honlapon
nem talalhato beszamolonak a részet képezo mérleget és eredmény kimutatast. Amennyiben
ajanlattevo letelepedése szerinti orszag joga nem irja eld a beszamolo kozzétételét, ugy
ajanlattevo keépviseloje altal alairt nyilatkozat csatolasa szikséges az el6zo kettd lezart iizleti év
meérleg szerinti eredményérdl.

Ajanlattevonek a fenti igazolasa korében az alabbi dokumentumokat szitkséges benyujtania
(fuggetlenal attol, hogy Magyarorszagon vagy nem Magyarorszagon letelepedett).
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- nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a felhivas meghirdetése 1dopontjaban ajanlattovel
szemben nem allnak fenn a felhivas 4. pontjaban meghatarozott kizar6 okok (3. sz. mel-
lékler).

- nyilatkozatot arrél, hogy az ajanlat benyujtasa idopontjaban van-e valtozasbejegyzési
eljaras folyamatban az ajanlattevo cég tekintetében. Amennyiben valtozasbejegy zési el-
jaras van folyamatban, az ajanlathoz csatolni kell a cégbirdsaghoz benyujtott valtozas-
bejegyzési kérelmet és az annak érkeztetésérdl a cégbirosag altal megkuldott igazolast
egyszert masolat példanyban (6. sz mellékler).

- nyilatkozatot arrol, hogy az ajanlattevé a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL
torvény 3. § (1) bekezdése szerinti- atlathaté szervezetnek mindsil (7. sz. mellékler).

5. Miszaki ill. szakmai alkalmassag:

Versenyeztetesi eljarasban nem lehet ajanlattevad.

a) akinek személvesen kozremikodo tagja vagy munkavallaloja nem rendelkezik a
megadott tevékenység elvégzésére teljes koru Jososultsaggal (14. sz. mellékler)

b) akinél alkalmazasban nincs ... .. fo . viviieenn.. felelos muszaki vezetoi
Jogosultsaggal.

c¢) akinek nincs jelen ajanlattételi felhivas targvaval megegyezo targyn, vele azonos
tartalm(, az ajanlat felhivas feladasatol visszafelé szamitott 3 évben 0sszesen legalabb
creseensessensnsnnnsan FEértékii referenciija.

6. A versenyeztetés eljarasban valo részvétel feltétele

A versenyeztetés: eljarasban valo r&szvetel feltétele a Dokumentacio atvétele, amelyet

. praig a e-mail cimre
kuldott kérelemmel lehet igényelm, az ... ............ ... ... =LA f‘ormt osszegl, 1genylo re-
szérdl alairt titoktartasi nyilatkozat mellékelésével.

A Dokumentacio megkiildése az igénylésben megjelolt cimre, elektronikusan torténik.

A Dokumentacié mas személy részére at nem ruhazhato. A jelen felhivas esetleges visszavo-
nasa esetén illetve versenyeztetés: eljaras lezarasat kovetoen az ajanlattevok kotelesek (ide nem
értve azt az ajanlattevot, akivel az Ajanlatkéro jelen felhivasban megjelolt munkakra szerzodest
kot) a Dokumentaciot véglegesen 16rdIni. A Dokumentacidban foglalt informaciokat, adatokat
az igénylok semmilyen modon nem jogosultak — az ajanlat elkészitésén kivili célra — felhasz-
nalm, harmadik személy részére atadni. Amennyiben az ajanlattevo ezen titokveédelmi rendel-
kezést megszegi, a ténylegesen felmerilt kartol figgetlenil vocvvvvviivesecncareinncnnnnns ...forint
dsszegu titoksértési kotbért koteles megfizetni az Ajanlatkérd részére 15 napon belul, az erre
iranyulo felszolitas kézhezvételetdl kezdodoen. Ajanlatkérd a kotbér mértékét meghalado karat
1s jogosult érvényesiteni. A Dokumentacio veételaranak kifizetése 1gazolja, és tanasitja, hogy a
Dokumentaciot igénylo elfogadjajelen felhivasban foglalt titokvédelmi rendelkezéseket, és ko-
telezettséget vallal annak betartasara
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7. Ajanlati biztositék

Az Ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasahoz koti. Az ajanlati biz-
tositek rendeltetése az, hogy amennyiben az ajanlattevo az ajanlati kotottseg 1deje alatt az ajan-
latat visszavonja vagy a szerzodéskotés az érdekkorében tartozo okbol hidsul meg, akkor a biz-
tositekot elveszti. Az AjAnlattevonek ..ovveecrererasrnsnsesessnsane forint 6sszegu ajanlati biz-
tositekot az ajanlat benyujtasaval egyidejuleg kell az Ajanlatkérd rendelkezésére bocsatani. Az
ajanlati biztositék teljesitheto az Ajanlatkéro, Kereskedelmi és Hitelbank Zrt- nél vezetett
10404845-49510407-70140000 szami szamlajara atutalassal, a koévetkezd megjeloléssel:
.............................. , ajanlati biztositék Az atutalas igazolasat egyszerii masolatban kér-
Juk benyujtani.

Az ajanlati biztositék visszautalisa:
Az ajanlati biztositék eredmeénytelen vagy sikertelen ajanlat esetén visszajar.

Nem jar vissza az ajanlati biztositék, amennyiben az Ajanlattevo az ajanlati kotottseg lejarta
elott az ajanlatat visszavonja, vagy a szerzodés megkotése az Ajanlattevo erdekkoreben felme-
rult okbol hitsul meg.

Az ajanlati biztositék visszafizetése a versenyeztetesi eljarast kovetoen a kivalasztott Ajanlat-
tevovel tortént szerzodéskotést kovetd |5 napon belil atutalassal torténik, arra a bankszamlara,
amelyrdl Ajanlattevd az osszeget atutalta A visszautalt ajanlati biztositék utan kamatot Ajéan-
latkér6 nem fizet!

8. Versenyeztetési eljaras sordn a kérdésfeltevés médja:

A Dokumentacioval, valamint az ajanlat készitésével kapcsolatban felmerilt kérdéseket
ik 4 napjin rdig  van lchetoség feltenni a
aveR AR NIROEE sEiaagee e-mail cimen eljutatott e-mailben. A valaszokat Ajanlatkéro folyamatosan
— minden Ajanlattevonek — megkuldi.

9. Ajanlattételi hataridé:

Az ajanlatok benyujtasi hatarideje: soveeeeeeseeresesnseneenennes

Ajanlatkeéro a helyszin megtekintésére lehetoséget b1Ztosit soeeseseseeseszenesnaseeee..... Orakor.
10. A szerzodés meghatarozasa:

Atalanydijas vallalkozasi szerzodés, amely tartalmazza a 2. pontban meghatarozott feladatok
teljes kori kivitelezését,

S . ! .
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A szerzodés hatarozott idotartamra kotodik:
A szerzodéstervezettovabbifeltételettl asdkillonmellekletben.

11. Az ajanlati kotottség érvényességének kezdete:

Az ajanlat beérkezéseének 1dopontja vagy amennyiben targyalasra keriil sor, akkor a targyalasi
eljaras befejezése, amely 1doponttol kezdodoen az ajanlattevé nem modosithatja, és nem von-
hatja vissza ajanlatat jogszertien.

Az ajanlati kotottség érvényességének lejarta: a jelen felhivasban meghatarozott eredmény-
hirdetési idéponttél szamitott 30 (harminc) nap.

12. Ertékelés:

A beerkezertt ajanlatok kozul a jelen felhivasban foglaltaknak megfelel, legkedvezobb ajanla-
tot benyyto ajanlattevonek az minosiil, aki osszességében a legkedvezobb ajanlatot teszi.

Ajanlatkeérd az értékelés soran az alabbi szempontokat veszi figyelembe:
» A legalacsonyabb 6sszegi ellenszolgaltatas
o Villalt befejezési hatarido

e Referencia

Az ajanlatok ertékeléset a biralo bizottsag elvégzi és a vezérigazgatd dontését kovetden az el-
jaras eredmenyeérdl valamennyi ajanlattevot egyidejiileg irasban, e-mail tjan értesiti. Az ered-
ményhirdetés tervezett idopontja R eSSl

13. Egyéb informaciok:

Az Ajanlatkérd tajekoztatja az ajanlattevoket, hogy a jelen felhivis visszavonasara az ered-
ményhirdetés idopontjaig barmikor és barmilyen okbél jogosult, a felhivas visszavonasat
nem sziikséges megindokolnia. A visszavonasrol az Ajanlatkérd kozvetlenill, irasban tajékoz-
tatja az ajanlattevoket. Visszavonis esetén szerzodéskitési kitelezettség Ajanlatkérot nem
terheli a Ptk. 6: 74.§ (3) bekezdés alapjan.
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Az Ajanlatkéro fenntartja a jogot, hogy érvénytelennek nyilvanitsa azokat az ajanlatokat, ame-
lyek nem felelnek meg a jelen felhivasban vagy a Dokumentaciéban meghatarozott feltételek-
nek, eredmenytelennek nyilvanitsa a versenyeztetési eljarast anélkil, hogy ezaltal barmilyen
kotelezettséget magara vallalna az ajanlattevokkel kapesolatban, vagy kotelezettséget vallalna
arra, hogy tajékoztatja az ajanlattevoket az Ajanlatkerd ezen dontésének okairol.

Az Ajanlatkéro kikiti azon jogat, hogy a felhivasban foglaltaknak mindenben megfeleld,
legkedvezabb ajanlatot benytjté ajanlattevivel szemben a szerzédés megkatését indoklis
nélkiil megtagadja. Az Ajanlatkéré kartérités: felelosségét ezen kikotés értelemszertien ki-
zarja.

Ajanlatkerd a versenyeztetési eljaras keretében az értesitéseket irasban az ajanlatban megjelolt
e-mail cimre kuldi meg E korben felhivja az ajanlattevok figyelmét, hogy a kapesolattartasi
adatatkat ugy megadni, hogy Ajanlatkéré nem vallal felelosséget azért, amennyiben az ajanlat-
ban megjelolt e-mail vagy faxszamra kildott értesitések a cimzett oldalan nem jutnak el a meg-
felel6 kapcsolattartohoz (technikai ok, szabadsag stb.) Amennyiben az ajanlattev az ajanlatban
megadott elérhetoséget modositani, kiegésziteni kivanja, ugy errdl koteles Ajanlatkérdt az 1.
pontban megjel6lt e-mail cimre kildétt e-mailben tajékoztami.

Az Ajanlatkéro jogosult a jelen felhivasban megjelolt egyes eljarasi cselekmények idopontyat,
hataridejet modositani.

Az ajanlattétel valamennyi koltsége az Ajanlattevot terheli.

A jelen eljarast megindito felhivasban, valamint a Dokumentacioban nem szabalyozott kérdé-
sekben a Ptk. rendelkezései az iranyadoak.

.....................................
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3. sz. melléklet: Jegyzdikinyv - DintéselGkészito javaslat — MINTADOKU-

MENTACIO
Rzt  coasarsrsamsinissessitsie napjan, a Bakonyerdé Zrt. kozponti irodajaban
TREPVE s sssensnssvsnasrsssssussssssssvsansnnsnnensssn .. beérkezett ajanlatok bontasa és értékelése.

A Beszerzési Szabalyzatmak megfeleloen a beszerzésre vonatkozéan a jelen jegyzokonyv mel-
lékletében leévo ajanlatkeres lett kikildve az alabbi tarsasagoknak:

SSz. tarsasag megnevezeése, cime kiildés datuma

1. R AR PAEERR ot vo Lotk GO 15 23 év....... hé. .. nap
R S o TR (ARSI, SO - L ho ... nap
% e GFGNGENESSSA SRRSO SEeioRXs [,/ J— hé ... nap
B 00 caaccinckesaNGReneEEsS | IR év .. hé ... nap

.................................................................................................................
.................................................................................................................
................................................................................................................

A jelenlévok megallapitjak, hogy a boritékok bontasi sorrendjében az alabbi ajanlatokat kaptak
a beszerzési 1gényre:

Ajanlattevo Beérkezés diatuma Ajanlat azonositéja

'A hatiridd widn beérkezen spiniatokar mindig ki kell zirni a beszerzési eljirasbél.
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A jelenlévok megallapitjak, hogy a boriték bontas soran az alabbi ajanlatok érvénytelenek, az
biralati szakaszban nem vehetnek részt;

§sz.  atarsasag megnevezése a kizaras, érvénytelenné nyilvanitas okai
ke smssscssdiecuneania el e s s et :
Zhi esratraserresseRmastEseRRSEsSRRSeRStEeAtAY  (SBRSRNSIIIRIS YIS IRRIREPe Lt ML ALSALINAEY ,
BB S s S e PRGOSO (b Ny ohFes o RNORTAN 4o AR SNBSS S

A beszerzési igényre a kovetkezo ajanlatokat talaltam az interneten:

ssz.  alarsasag megnevezese lekérdezés 1dopontja honlap cime
P S —————————— eV ........ ho...nap ...............
Bl PNONECIANYROCEeAREE (xdaen L. Wit BB \son5553vsmwiven
B SR R AR R S Ses OV iiiinn hé ... nap
Egyéh f bt . ise:

Javaslat

A lefolytatott beszerzési eljaras eredményekeént javaslom, hogy a’

................................................................................................................

................................................................................................................

B it iinies s ien cenenaeno vallalkozotol szerezze be / vegye igénybe a Tarsasag.

Buntetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a beszerzési eljaras soran a vonatkozo
eldirasokat betartottam, és arra vonatkozo informacio nem keriilt a birtokomba, hogy az eljaras
soran barki is az elirasokat megszegte volna.

Y A beszerzendd készlet vagy igenybe veendd szolghltatas covid leirdsa kovetkezik

Keszitd szigno: - 4Coes. ...
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L1 | PR A= OV A ho ... .nap

.....................................

A javaslattal egyetértek:

801111 ) OSSR O NI | SRRk LA — ho ....nap

....................................

termelési es kereskedelmi vezéngazgato-helyettes

A beszerzést a bemutatott dokumentumok alapjan
jovihagyom / nem engedélyezem’.

Kérem a készlet beszerzését / szolgaltatas lgenybevetelet - . vallala-
kozotol megrendelni, és amennyiben szikséges ugy a bmraeshez kapcsolodo szerzodest -az
eljaras soran megallapitott feltételekkel — elokésziten: sziveskedjen.

.....................................

vezérigazgato

P A megleleld rész slahdazandd, 0 nem kivim rész ithizandd

Készitd szigno:  Adwos ..



