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I. ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Bakonyerd6 Zrt. (tovabbiakban Tarsasdg) beszerzési szabédlyzatdnak célja, hogy
meghatarozza a Tarsasagra vonatkoz6

e beszerzési folyamatokat,

e szallitéi szerz6dések elékészitésének és ajanlatkéréseinek rendjét,
e amegrendelési folyamatok rendjét,

e engedélyezési, jovahagyasi €s dontési folyamatat,

e dokumentalasi folyamatokat

A szabalyzat a 2000. évi C tv. (Szvt,) elbirasai és a Magyar Fejlesztési Bank irdnyelvei alapjan
késziilt: E szabalyzatot kell alkalmazni — az érvényes jogszabalyok figyelembevételével — a
Tarsasag sajat, ‘valamint idegen forrasaibdl megvalosulé valamennyi beruhdzéasainal és
beszerzéseinél.

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden

e arubeszerzésre
e szolgdltatas beszerzésre
e ¢épitési beruhdzasra

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

e aspecialis, az alaptevékenység ellatasahoz kapcsolédé konkrét szolgaltatdsokra

e adomanyokra, PR tamogatasi tevékenységekre

e addk, biztositasok, hatosagoknak, ©nkormanyzatoknak teljesitett fizetések,
“dijterhelések (pl. foldhasznalati illeték), ellentételezési kifizetések, készpénzkiadasok
‘megtéritése, birdsagi és jegyzdi dijak, foldvasarlasok, ingatlan bérletek,
_kareseményekkel kapcsolatos fizetések, feliigyelobizottsagi €s igazgatdsagi dijazasok
kifizetésére

A Tarsasag fejlesztéseivel, beruhazasaival kapcsolatos feladatokat és az ehhez kapcsolodo
felelésségi és hataskoroket a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat hatirozza meg.




IL.

FOGALMI MEGHATAROZASOK

Alapvet6 definiciok:

Igényl6/Beszerzésért felelds szervezet: Az a személy vagy Tarsasagon beliili
szervezet, aki/amely jelzi .illetve irasban rogziti a Térsasdg bels6 rendjében
foglaltaknak megfeleléen az igényét, mely alapjan a beszerzési folyamat kezdetét
veszi (ajanlatkérés, kivalasztas, megrendelés)

Beszerz0, beszerzési munkatars: Beszerzési feladatot (is) elvégzd személy, aki
esetenként, vagy rendszeresen részt vesz egy, vagy tobb beszerzési témahoz tartozo
szallito kivalasztasaban és/vagy ismétlodd beszerzések (vasarlasok) lebonyolitasaban

Beszerzés/Szerzodés értéke: Ugyanazon szallitoval, ugyanazon targgyal Osszefliggd
feladatok ellatasara kotott megrendelések, szerzddések nettd Osszege egy adott
idészakon belill. Az idészak hatarozott idStartam esetén a szerzodés hatalya,
hatérozatlan id6tartam esetén 1 év. Amennyiben az érték nem hatirozhat6 meg
pontosan, akkor konzervativ modon, az ovatossag elve alapjan meg kell becsiilni.

- Ajanlatkérd: Aki a dontési (alairasi) és felelosségi rend alapjan beszerzési funkciot
14t el és az adott Tarsasag és:a Tulajdonosi Joggyakorlo érdekeit és igényeit képviseli
a teljes beszerzési folyamat soran.

Ajanlatkéro lehet:

- Tarsasag (vagy azon beliil egy kijelolt szakmai csoport)
- a beszerzés targyatol és/vagy értékétol fiiggben konszolidalt beszerzést
végz0 Téarsasag

Ajanlattevé: Az ajanlati felhivassal megkeresett személy/szervezet, amely a
feltételeknek megfeleld ajanlatot nyujt be.

Ajanlati felhivas: Az ajanlatkérd altal Osszedllitott olyan miiszaki, pénziigyi,
gazdasagi és jogi feltételrendszert tartalmazé dokumentacio, amellyel a meghatarozott
beszerzésre iranyulé ajanlat benyujtasra hivja fel a potencilis ajanlattevéket.

Egyetlen ajanlat alapjan torténd beszerzés: Ebben az esetben az Ajanlatkér$ bizonyos
(igazolt) indokolt esetben egyetlen ajanlattevot kér fel ajanlattételre, az ajanlati
felhivasra és az ajanlatra vonatkozé 4ltalanos tartalmi és formai kovetelmények
betartasaval.

_ Egyszertsitett ajanlatkérés: Minimalisan 2, vagy 3 db értékelhetd és
- 9sszehasonlithato, egymastol-fliggetlen, irasos ajanlat bekérése és az ez alapjan torténd
szallito kivalasztas.




Ertékelok:  Azok az értékelésért felelds személyek, akik megvizsgaljak a beérkezett
ajanlatokat szakmai €s kereskedelmi szempontok alapjan, valamint rangsoroljak éket.
Az érintetteknek minden ajanlatkérési eljards el6készitési szakaszaban meg kell
allapodniuk az Ertékelék személyére vonatkozodan:

- Beszerzésért felelGs szervezetrdl,

- a témaban érintett vagy jartas mas szakteriiletr$l

- (szlikség esetén) jog/pénziigy/specialis szakteriiletrol
- eljarasrendnek megfeleléen, a szakmai teriiletrdl.

Palyaztatds: A palyaztatds (nyilt, vagy meghivasos, illetve targyaldsos) esetén az
értékelést végzd személyek -.az lizleti és etikai szabalyok figyelembe vételével — a
palyaztatas soran személyes egyeztetést és targyaldst is lefolytathatnak az igények,
miiszaki feltételek és paraméterek pontositasanak érdekében, illetve az egyiittmiikodés
feltételeirol.

Keretszerz6dés: Keretszerzodés az a szerz6dés, melyben a felek minden lényeges
szerzddéses feltételben megallapodnak. A feleknek a keretszerzédésben rogzitett
megallapoddsa alapjan az -anyag/eszk6z szallitisa, épitési beruhdzas, illetve

~.szolgéltatas - a keretszerzOdésben meghatarozott feltételek alapjan eseti megrendelés
.alapjan torténd — igénybe vételérdl jogosult a Megrendel6/Megbizo donteni.

Konszolidalt beszerzés: Olyan, a Tulajdonosi Joggyakorld altal tamogatott
beszerzési folyamat, mely sordn a témafelelds Tarsasag (Beszerzési gazda) egy
beszerzést igényre vonatkozdan, tobb Tarsasag gazdasagi érdekeit képviseli egy adott

" beszerzési eljarasban, a képviseltek irasban torténé nyilatkozata alapjan.

Lehivas: Keretszerz6dés esetén az egyes (rész)teljesitések igénybe vételére
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keretszerzédéssel egyiitt kotelesek megallapodni.

- Megrendelés: A beszerzési: igény jovahagyasa alapjan keletkezett beszerzési
..megrendelés (irasban), mely tartalmazza a szallité felé a teljesitéssel kapcsolatban
_elvart dsszes 1ényeges informaciot, melyet a teljesit fél — nem szerzdédéses esetben —

irasban elézetesen rogzit, vagy visszaigazol.

Megrendelés visszaigazolasa: A megrendelés kikiildését kovetéen, a szallito
- altal megkildott visszaigazold nyilatkozat, mely tartalmazza, vagy megerdsiti a

megrendelés teljesitésének koriilményét (ar, teljesitési helyszin, teljesitési idépont,
mennyiség, fizeté€si hatarido.)




o Szallitok: Azok a tarsasagok és azon tevékenységi teriileteken dolgozé tarsasagok,
amelyek a Tarsasagok aru és szolgaltatas jellegi megrendeléseit és beszerzéseit
teljesitik.

.o Kivitelezék: . Azok a tarsasdgok, melyek épitési beruhazast végeznek.

Beruhazas fogalma:

Beruhdzasnak mindstl mindaz a tevékenység, amely Gj targyi eszkdéz megszerzéséhez, ill.
meglévo targyi eszkdz bovitéséhez, rendeltetésének megvaltoztatasdhoz hozzakapcsolhat6. A
Szvt. fogalmi meghatdrozasokat tartalmaz a beruhdzasok tartalmanak meghatarozasara

‘vonatkozdan. Ennek értelmében beruhdzasnak mindésiil:

.. - atargyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténé eldallitasa,

"~ a beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatba vétele
érdekében,

.= az lUzembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatba vételig végzett tevékenység
(szallitas,. vamkezelés, kozvetités, alapozas, ilizembe helyezés, tovabba mindaz a
tevékenység, amely ‘a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzékapcsolhato, ideértve a
tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is).

. = beruhazés a meglévé targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,

- atalakitasat, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményezd
tevékenység is,

Beruhazasnak mindsiil:

- Bovités: az a tevékenység, amellyel az eszkoéz alapteriletét, kapacitasat,
teljesitoképességét noveljiik. Ezeknek a tevékenységeknek a jellemzodje, hogy az
eredeti targyi eszk6z lényegét tekintve valtozatlanul hasznalhaté, azonban az
eszk6zhoz kapcsoléddan uj részek jelennek meg, amelyekkel egységes egészként
mikodik tovabb a targyi eszk6z. A bovités a meglévd targyi eszkoz értékét noveli. A
bovités értékét ,,hozzairjuk” a meglévo targyi eszkoz értékehez.

- Rendeltetés megvaltoztatds, atalakitas: az a tevékenység, amellyel az eszkozt mas
tevékenységek végzésére tessziik alkalmassd. Az eszkoz haszndlata, rendeltetése
valtozik csak, mérete, kapacitasa nem. A rendeltetés megvaltoztatas, atalakitas értékét
,,hozzairjuk” a meglévo targyi eszk6z értékéhez.

- Az élettartamnak, teljesitoképességnek kozvetlen novelését eredményezi az a
tevékenység, amely az eszk6z hasznos élettartamat, vagy teljesitOképességét noveli
oly modon, hogy ténylegesen nem boviti az eszkdzt. Ezen tevékenységek jellemzdje,
hogy az eszkoz eredeti részegységeinek cseréjével, atalakitasaval érjik el az
¢lettartam, teljesitOképesség novelését. Az élettartam, teljesitOképesség novekedését a
targyi eszk6z egésze szempontjabol (€s nem a kicserélt részegység) kell megitélni. Az
élettartam, teljesitoképesség kozvetlen novelését eredményezéd tevékenység érteke a
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meglévo targyi eszkoz értékét noveli oly médon, hogy ,,hozzairjuk” a meglévd targyi
eszk6z értékéhez.

Felijitas fogalma:
Felujitisnak mindsiil:

- az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo,

- 1d0szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy

- az adott eszkoz élettartama megndvekszik,

- eredeti miiszaki allapota, teljesitSképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall,

- az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és
igy

- afelujitas potldlagos raforditasbol a jovoben gazdasagi eldnydk szarmaznak,

- felujitas a korszeriisités is, ha az a korszerli technika alkalmazéasaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli,

- atargyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett

-karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eloregedtek), . amely elhasznalodottsig mar a rendeltetésszerli  hasznalatot
veszélyezteti,

- nem felyjitds az elmaradt és felhalmozddo karbantartas egy idében valé elvégzése,
fliggetleniil a koltségek nagysagatol (Szvt. 3.§. (4) 8., Ert. szab. 11/5.1.2 pont.).

A feltjitas mindig konkrét targyi eszkdzhdz kapcsolodik (tehat mennyiségi novekedéssel nem

jar). A targyi eszk6z bruttdé értéke a felGjitds hatdsara a felfjitas bekeriilési értékével

novekedni fog (hozzairas). A felujitaso kozé sorolandé6 munkak meghatirozasa soran abbdl
kell kiindulni, hogy az adott eszkdz a jol megvalasztott amortizacié-elszamolas, rendszeres
karbantartas mellett akkor fog oly mértékben elhasznalodni, ami mar a rendeltetésszerii
haszndlatot veszélyezteti (és ezért fel kell ujitani), amikor az eszkéz csaknem nullara
leirédott, és igy a felujitds koltségeinek beszerzési érték-kénti figyelembevételével az
amortizacié elszdmolasa a modosult — megndvekedett — hasznalati id6 alapjan tjra kezdheto.
A rekonstrukcié a targyi eszkozok technikai megujitasa, a targyi eszk6zok egyedi potlasat
meghalad6 olyan részleges vagy teljes Ujralétesitése, illetve cseréje, amely magasabb miiszaki
szinvonalat eredményez, amelynek soran az elhasznalodott targyi eszkdzok eredeti
allapotanak megkozelité és teljes helyreallitasan tul a targyi eszk6zok kapacitasa, funkcioja,
az ellathato feladatok kore bovill. mivel a rekonstrukcié sordan a targyi eszkdzokon
egyidejlileg végeznek beruhazasi €s felujitasi tevékenységet is, a beruhazast és a felujitast el
kell kiiloniteni, hiszen a rekonstrukcié soran cserélt eszkozok értékét a nyilvantartasokbél ki

" kell vezetni.




Karbantartas fogalma

Nem tartozik a Szvt. szerint a beruhazasok ill. feltjitdsok kozé a karbantartasi tevékenység, de
e tevékenység tartalmat a beruhdzasokhoz és felfjjitasokhoz kapcsolédéan ismerni kell. A
Szvt, szerint karbantartdsnak mindsiil;

- a haszndlatban 1év§ targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve

- atervszerll megel6z6 karbantartast,

- ahosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast,

és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznélat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat
eredményezi (Szvt. 3.5. (4) 9., Ert. szab. 11/5.1.2 pont.).

Karbantartasnak mindsiil az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egyidében valo elvégzése
is, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol. A targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgald-javitasi, karbantartdsi munka, illetve sajat vallalkozasban végzett
megvalositasa esetén.a felmeriilt és a tevékenységhez kozvetleniil kapcsolddd koltségek
értékét nem lehet a targyi eszk6z bekeriilési (beszerzési) értékében figyelembe venni, hanem a
iérgyidészak koltségei kozott kell elszamolni.

III. ALTALANOS BESZERZESI IRANYELVEK

A beszerzési tevékenység, a feladatok ellatdsa soran, a beszerzésben érintettek altal
betartanddak az alabbi iranyelvek:

Beszerzési folyamat és szallité kivalasztas

Beszerzési kategériatdl és értéktdl fiiggden hivatalos arajanlatkérés, (ar)targyalas és szallitd
kivalasztds kizarélag a Szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen torténhet. Ennek
megfelelden az 1. sz. tablazatban rogzitett értékhatarok felett nem tamogatott a palyaztatas
mell6zésével tortént. szallito kivalasztds, vagy a lejart szerz6dések palyaztatas, utdértékelés

nélkiili megujitasa, meghosszabbitasa.

Kornyezettudatos beszerzés

A beszerzési folyamatokban értelmezni kell az alabbi kérnyezetvédelmi szempontokat ott,
ahol az relevans:

1. természeti er6forrasok megérzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és
megujulé éréforrasok hasznalata azok megujulési kapacitasan beliil;

2. természetes térszerkezet meg6rzése;

3. kérosodasok elkeriilése az ajanlatkérés targya, részletes leirdsa, a beszallit6tol elvart
kovetelmények, a kivalasztas, és a szerzodés feltételei korében;




A beszerzési dokumentacioban ott, ahol relevans, a kornyezetvédelmi szempontokat
alkalmazni kell, valamint a beszerzés kérnyezetkimélé szempontjait tudatositani kell az
érintettekben (munkavallalok, beszallitok, partnerek stb.).

A kornyezetvédelmi szempontok beszerzések soran valé érvényesitéséért az adott beszerzést
intéz8 személy felelds, ellendrzését a felettese végzi.

Etikus beszerzés

A beszerzési folyamat sordn’ biztositani kell a verseny tisztasagat, a beszerzési folyamat
atlathatosagat, a résztvevok esélyegyenléségét, valamint az egyenld banasmodot. Egy
eljarason beliil minden szakaszban minden ajénlattevé szdmara egyidejii és azonos szintit

“informaci6t kell hozzaférhetové tenni. Az ajanlatokat egységes feltételek mentén, objektiv

modon kell elbiralni.

Szerzddésben rogzitett egyiittmiikodés
A beszerzés alapjanak mindsiil6 szerz8dést a Tarsasag a mindenkori jogszabalyi kornyezet és
a Tarsasag vonatkozd szabélyzatainak megfeleloen kell elkésziteni. Minden palyaztatas

eredményeként. irasban kell megallapodni a végleges paraméterekrol, a teljesités feltételeirdl,
stb.

Beszerzések informatikai timogatasa
Novelni kell azon beszerzési eljardsok aranyat, amelyek elektronikus beszerzési tamogatassal
birnak, mivel ezek még hatékonyabb, atlathatobb, dokumentalt lebonyolitast biztositanak.

Megrendelések bizonylatolasa

A Tarsasag megrendelései alapjan torténé szallitasok, szolgaltatasok szamlai, csak megfeleld
bizonylatok mellett fogadhatok be és igazolhatok le. Csak olyan szamla fizetheté ki, amely
moOgott hivatalos megrendelés van (300e Ft érték felett). Ezen megrendelés alapjaul az

- ajanlatkérési folyamat szolgal, ahol a — minimum 2, vagy 3 ajanlatbél kivalasztott — nyertes

szallito ajanlata garantdlja az adott targyban, az adott idében a legkedvezébb piaci feltételek
alapjan torténd véllaldsokat. (Kivételt képez az egyetlen ajanlat alapjan torténd beszerzés.)

Beszerzési folyamatok dokumentalisa

Az egyes beszerzések anyagait rendszerezetten és ellendrizhetdé modon — lehetéség szerint
elektronikus formaban — dokumentalni sziikséges. Ez vonatkozik az ajanlati felhivasra, az
Osszes ajanlatra, illetve azok kiegészitésére, az értékelésre és a dontést megalapozd egyéb
dokumentumokra, valamint a megko6tott szerz6désekre.

Beszerzési gazda

A Tulajdonosi Joggyakorlé az egyes, tébb Tarsasagot azonos modon érintd beszerzési
témakorok (aru, szolgaltatas) beszerzése soran tamogatja azok konszolidalt beszerzését. Az e
folyamatot ellaté Téarsasdg a Beszerzési Gazda, mely annak a legjellemzdbb felhasznaléja,
vagy beszerzésében, illetve felhasznaldsaban a legnagyobb tapasztalattal rendelkezik. A
Tulajdonosi Joggyakorlo a Tarsasagok Uzleti Tervében szerepld beszerzések alapjan
kezdeményezheti tovabbi csoportszintii beszerzési teriiletek létrehozasat. A Beszerzési Gazda
feladata, hogy a koz6s érdekek mentén elérje az optimalis muszaki és kereskedelmi




feltételeket, valamint a legjobb beszerzési gyakorlati mddszertanok alkalmazasaval biztositsa
a megfelel6 és koltséghatékony kdzos beszerzési forrast.
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IV. A BERUHAZAS, FOLYAMATA, TERVEZESE

A beruhazasi folyamat a beruhdzas sziikségessége gondolatanak felvetédésétdl az
elkészitéséig tarto tevékenységi lancolat. Fébb fazisai:

e tervezés

o clOkészités

e megvalositas

e Aatadas-atvétel, probaiizem, lizembe helyezés
e aktivalas

e szamviteli elszamolas

Tervezés

A Tarsasag éves gazdasagi tervében beruhdzasi fejezet késziil, amely tartalmazza a
beruhazasok ‘

- anyagi-miiszaki 0sszetételét,
- finanszirozasi feltételeit,
- - a.pénziigyi raforditasok iitemezését és az aktivalasi tervet.

A tarsasag szintl éves terv elkészitéséhez sziikséges adatokat — erdészeti beruhazasi tervek,
Javaslatok ~ az erdészetek minden év majus 31-ig kotelesek leadni a Kézpontba a miiszaki
osztalyvezetdnek. A beadott erdészeti terveket a miiszaki osztalyvezeté feliilvizsgalja és a
termelési vezérigazgato-helyettes javaslattétele alapjan a vezérigazgaté jovahagyja. Ezutan a
miiszaki osztalyvezetd osszesiti a jovahagyott erdészeti terveket €s elkésziti a Tarsasag szintli
Beruhazasi Tervet. A Beruhdzési Tervet — a Tarsasag éves tervének részeként — a Térsasag
legfobb szerve, a Felligyelé Bizottsdg megtargyalja, elfogadja és timogaté hatarozata alapjan
a Tulajdonosi Joggyakorlo6 hagyja jova.

Elokészités

Az elokészités fazis az egyes, a Tarsasag szintli Beruhazasi Tervben szerepld beruhazasi
feladat dontéselokészité munkaitdl a beruhdzas jovahagyasaig tart. Az elokészités soran
minden esetben koriiltekintden (amennyiben sziikséges, szakért6k bevonasaval) meg kell
vizsgalni a torvényi szabélyozasbol ered6 korlatozasokat, eldirasokat, figyelembe kell venni a
beruhazasokhoz kapcsolédd Osszes vonatkozé jogszabalyt. Figyelemmel kell kisérni a
megvalositashoz sziikséges engedélyezési folyamat dokumentumainak meglétét (tervek,
hat6sagi engedélyek), valamint gondoskodni kell az esetleges specidlis vizsgalatok és
anyagok elkészitésérol (pl. kornyezetvédelmi hatastanulmany).

A beszerzési eljarasok tipusat az adott beszerzés (egyszeri, az adott éven athuzdédé,

hatdrozott idejii szerz6dés) netté értéke hatarozza meg. Az alkalmazando eljarastipus

kivalasztasara az SZMSZ-ben meghatarozottak jogosultak.
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Az eljarasok lebonyolitasakor az alabbi ajanlatkéréseket kiilonboztetjiik meg:

- Nincs koételez6 ajanlatkérés
- Egyszerisitett ajanlatkérés
- Palyaztatas (nyilt, meghivasos, ill. targyalasos eljaras)

Az értékhatdrok alapjan meghatarozott eljardsokat az aldbbi 6sszegzé tablazat tartalmazza:

- Vice £ Déntéshaz
Beszerzési Szallito Ziiksé S 5dé
értékhatar, | kivalasztasanak szilseges zerzoces
, ‘3 ajanlatok | sziikséges
netté Ft moddja .
szdma
<03M N1nc§ ’kotelezo }\Jem ) Nem
ajanlat kotelezo
03-1,0Mm | FEYSEerlSett ) g um2 | Opeionalis
ajanlatkérés
1,0-2,0 M ng},/szeru,su,ett Minimum 3 | Opcionalis
ajanlatkérés
o 2,0-30,0 M Pélyaztatas Minimum 3 Igen
o >30,0 M Palyaztatas Minimum 3 Igen
Konszolu!alt Palyéztatas Minimum 3 Igen
beszerzés

1. sz. tablazat
Egyszeriisitett ajanlatkérés

“A nettd 0,3 — 1,0 M Ft, illetve 1,0 — 2,0 M Ft beszerzési érték kozotti beszerzés esetén nem
kotelezd palyaztatasi folyamatot lefolytatni, de egyszertisitett ajanlatkérés- el6bbinél
minimalisan 2 db, utobbinal minimalisa 3 db ajanlat bekérése — sziikséges.

Palyaztatasi eljaras

A beszerzés targydtdl fiiggetleniil, netté 2,0 — 30,0 M Ft érték kozott, az aldabbi irdnyelveket
kell alkalmazni:

- Minimélisan 3 db ajanlatot kell bekérni, amelyek miiszakilag és kereskedelmileg
osszehasonlithatoak és értékelhetdek.

- Az ajanlatokat irasban kell benyujtani.

- Az ajanlatoknak minimalisan az alabbi inform4ciokat kell tartalmazniuk:
e egyértelmiien megadott 4r (egységar, sszar, nettd értékben)
e szallitasi feltételek
o fizetési feltételek
» egyéb sziikséges informaciok a beszerzés targyatol fliggden (garancia, tantisitvany,

’ miiszaki adatok, ajanlat érvényessége, stb.)

- Az ajanlatokat lehet6ség szerint egyszerUsitett mddon értékelni kell (tablazat,
Osszehasonlités, pontozas)

- A dontéssel kapcsolatos informaciokat tarolni (archivalni) kell.

12




Meghivasos palyaztatas esetén az ajanlattételre csak az ajanlati felthivas cimzettjei jogosultak.

Az ajanlatkérés kikildésekor — az ajanlatok beérkezése elétt — az Ajanlatkéré(k)nek —
legalabb belsé felhasznélsra — irasban rdgziteni kell az ajanlatok értékelési szempontjait és
azok sulyait, melyek alapjan az értékelék a késdbbiekben beérkezd ajanlatok értékelését
végzik.

Az ajanlatkérési felhivasnak tartalmaznia kell minél t6bb olyan elemet, amely a téma
szempontjabol értelmezhetd (ajanlatkéré megnevezése, adatai, ajanlatkérés célja, az ajanlat
benyujtasanak mddja, helye, hatarideje, elvart teljesitési hatarido, teljesités helye, szerzédési

. feltételek, az ajanlattevdé miiszaki, pénziigyi és gazdasigossagi alkalmassaganak igazolasa,

hat6sagi igazoldsok, ajanlati kotottség, hidnypotlasi lehet6ségek, egyéb feltételek, stb.)

A beszerzés tdrgydidl fuggetleniil, netté 30,0 M Ft érték felett, a fenti irdnyelveken feliil az
alabbiakat kell alkalmazni:

Az ajanlatkérés nyilt, a felhivast k6zz¢ kell tenni elektronikus feliileten (Tarsasag honlapja),
valamint irott hirdetési feliileten (2 db napilap) is.

Dokumentilas
Az ajanlatokat, formai megfeleldségiiket a benyujtast kdvetéen dokumentalni kell.
Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatok értékelése soran az Ertékelok dontenek a kivalasztasrol. A déntést és annak fobb
indokait az Ajanlatkérének minden esetben dokumentélnia kell. Az ajanlatok szétosztasat
(ajanlati példanyok, témakorok, stb.) az ajanlatkérésért felelds szervezet koordinalja.

Dontés az ajanlatok sorrendjérdl, a nyertes ajanlattevorol

A nyertes ajanlattevére (leendd szallitora) tett javaslatot az Ertékeldknek kozosen ki kell
dolgozniuk, irdsos formaban el6 kell terjeszteniiik a vezérigazgato felé. Az ajanlatértékelést az
Ertékeloknek minden esetben jova kell hagyniuk(alairas, e-mailen t6rténé megerdsités). A
kivélasztott Ajanlattevd és az ajanlatkérésben részt vevo tovabbi — nem nyertes — ajanlattevék
értesitése — az ajanlatkérési/palyaztatasi eljaras lezarasardl — az Ajanlatkérd feladata.

Kivételek, felmentések

Azon beszerzések esetén, amelyeknél a beszerzés becsiilt 5sszesitett netté értéke nem haladja
meg a nettd 100.000 Ft-ot, nem teszi indokoltta a palyaztatast és az ezzel kapcsolatos
munkaeré-raforditast.. Ilyen esetben Ajanlatkéré téma beszerzéséért felelds szervezet sajat

hataskorben dont a beszerzési megoldasrol (beszerzés helye, idépontja, specifikécio,

beszerzés feltételei).
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Palyaztatas aléli felmentés netté 2,0 M Ft beszerzési érték felett

A kovetkezd tartalmi és formai feltételek egyiittes teljesiilése esetén felterjeszthetd elbiralasra
egy felmentési kérelem a bels6 eljarasi rendben meghatérozott dontéshozo felé:

* Pontosan megadott igénylés, vagy szolgaltatas, vagy szerzddés,

e A szallito neve,

e Szakmai, ill. egyéb indokok, amelyek egyértelmilen igazoljak, hogy a Szallits-
kijelolés a Tarsasag érdekeit szolgalja,

e Az igényld vagy szakmai felelés neve és alairdsa,

e A témaban dontéshozo vezetd neve és egyetértését igazolo alairasa.

A szerzodés elokészitése

A szerz8déstervezet el6készitéséért az Ajanlatkéré szervezet felel. Egyes esetekben a
szerzddésre javaslatot tehet az Ajanlattevé is az ajanlat részeként, ennek feltételeit azonban
minden esetben ellendrizni kell és a Tarsasag érdekeit képviselé szempontokat be kell épiteni.

Amennyiben az el6re kidolgozott szerzédéstervezet modositassal véglegesithetd, a Tarsasag
jogi és pénziigyi képviseldivel szignoztatni, véleményeztetni kell. Ezt kovetben a
szerzOdéstervezetet az Ajanlatkér$ egyezteti a szallitoval, majd kinyomtatds utan a jogi és

*pénziigyi képviseldk szigndjaval ellitva a végleges megallapodast el6késziti alairasra, alairas

utan megkiildi a széllitonak, aki visszajuttatja a kétoldaltan alairt példany(oka)t. A jogi,
illetve pénziigyi- szervezetek a véleményiiket (elfogadds esetén szigndjukat) a
szerzOdéstervezet kézhezvételétdl szamitott zaros hataridén beliil koételesek megadni a
szerz6dés elokészitésért felelGs szervezet részére.

A szerz6dés megkitése

A szerzddés elOkészitési folyamat befejezése utan keriilhet sor a szerz6dés megkotésére
(alairasara). A szerzddést kizardlag cégjegyezésre jogosult személy, vagy meghatalmazassal
rendelkezd munkavallal6 irhatja ala. A szerz6dést alairok nevét és beosztasat a cégnév alatt a
szerz6désen fel kell tiintetni.

A szerzodés nyilvantartasa

A szerzddést a szerz6dést kotd €s a pénziigyi szervezetnél is beazonosithaté méddon,nyilvan
kell tartani. A szerzédéseket — lehetdség szerint — szallito, szerz6dés érvényessége, szerzddés
targya, szerz8dés értéke, szerz6dés- tipusa, szerz6dés teljesitési iitemezése alapjan
visszakereshetd modon kell dokumentalni, valamint a szerzédéskotést kovetd 5 évig meg kell
Orizni.

Megvalositas ‘
A megyvalositasi fazis a beruhazas jovahagyasatol az atadas-atvétel idépontjaig, ill. az lizembe
helyezés feltételeinek megteremtéséig tart. Beruhdzast csak a beruhazast jovahagy6 engedély
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birtokdban lehet megkezdeni. Ez vonatkozik a beruhdzasra vonatkozé megrendelések,
szerzOdéskotések esetére. Beruhazast megkezdését — amennyiben ez rendeletileg szabélyozott
és eldirt — meg kell hogy el6zze az érintett hatésagok hataridd szerinti hivatalos értesitése. A
beruhdzas vagy vallalkozdsba adéssal, specidlis beruhdzasi véllalat megbizasaval, vagy a
Tarsasag mint késdbbi lizemeltetd ltal a kivitelezés irdnyitasi, szervezési tevékenységeinek
ellatasaval, sajat kivitelezésben valdsithaté meg.

Az atadas-atvétel, a prébaiizem, az iizembe helyezés
Az 4tadas-atvétel €s a hasznalatbavétel (iizembe helyezés) nem azonos fogalmak.

- Az atadis-itvétel Soran valamely munka végrehajtoja atadja az elkésziilt munkat
annak, aki a munkat megrendelte. A két szerz6dd fél ellendrzi a szerz8dés teljesitését.
Ha az épitési munkak atadas-atvételének hatdsagi feltétele nincs, az atadas-atvétel
feltételeit a szerz6désben kell rogziteni.
- A hasznilatbavétel (termel§ jellegli beruhazas esetén iizembe helyezés) nem a fizikai
meglét, hanem a rendeltetésszerli hasznélatra alkalmassag vizsgalata.

= - Prébaiizem: hasznélatbavétel el6tt, ha a beruhdzas t6bb, onalldan iizemeltethetd
gépcsoportbol all, az egyes gépcesoportokat iizemi probanak vetik ald. Ez utan keriilhet
sor a probaiizemre, amelynek feladata annak igazolasa, hogy a teljes létesitmény, vagy
annak onalloan tizemeltethet6é része alkalmas a beruhdzas engedélyokmanyokban
el6irt miiszaki és gazdasagi célkitlizéseinek teljesitésére.

.- Probaiizemeltetés: az lizembe helyezésre keriil beruhdzas (illetve létesitmény)
Osszes gépeinek, berendezéseinek €s az ezek hasznélatat biztositd épitményeknek
egylittes és meghatdrozott ideig torténé tizemszerti mikodtetése, melynek célja annak
megallapitasa, hogy a rendeltetésszerli, rendszeres és folyamatos iizemeltetés
biztositott-e €s a beruhazas (létesitmény) alkalmas-e a meghatarozott feladatok
ellataséra.

Ha az lizembe helyezésnek a miiszaki feltételeken tul jogi (hatosagi) feltételei is vannak és
ezen feltételek teljesiilésének dokumentumai (hatosagi engedélyek) hidnyoznak, akkor az.
lizembe helyezés el6tti haszndlat, iizemeltetés soran felmeriilt koltségek és a probaiizemelteté
koltségei kozé tartoznak. A targyi eszkoz bekeriilési értékébe a probatizemeltetés koltségei
egyértelmilen beletartoznak.

‘A rendeltetésszerii hasznalatbavétel, iizembe helyezés

A hasznalatbavétel nem a fizikai meglét, hanem a rendeltetésszerii hasznalatra alkalmassag
vizsgalata.

Ez sokoldalu eljaras, ahol a létesitésben érdekelt 6sszes szerv (feliigyeleti, engedélyezd,
tervezd, kivitelezd, beruhazo, iizemeltetd, stb.) kiilon-kiilon vizsgalja a létesitményt €s
vizsgalatuk Gsszesitett végeredményeként sziiletik meg a hasznalatbavételi engedély vagy
tizembe helyezési hatarozat.
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A rendeltetésszer(i hasznalatbavétel altalanos feltételei:

o
- az adott eszkdéz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra

alkalmas legyen,

< aprobaiizem sikeresen befejezddott,

- a szikséges jogi, hatésagi engedélyek megvannak (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, stb.),

- az adott eszkozt ténylegesen hasznalni is fogjak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Az lizembe helyezést az erdészeti igazgatd, kozpontban a miiszaki osztalyvezets engedélyezi.
A beruhdzis iizembe helyezés az iizemeltetd feladata. Amennyiben a beruhazé és az
lizemeltetd nem azonos, akkor az iizembe helyezési eljarason a beruhazo is koteles részt
venni. A beruhazas nagysagatol, jellegétol, rendeltetésétdl fiiggden az iizembe helyezés
torténhet:

- . lizembe helyezési eljaras nélkiil,
- atadas-atvételi eljarassal 6sszekapcsolt és
- 0nall¢ lizembe helyezési eljarassal.

Aktivalas

Az aktivalas azt jelenti, hogy a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett
beruhazast a szamviteli nyilvantartasokban konkrét targyi eszkzként vessziik alloméanyba. Az
lizembe helyezést, aktivalast a Szvt. szerint hitelt érdemld moédon dokumentalni kell. A
beruhazasok aktivalasakor tizembe helyezési, aktivalasi bizonylatot kell kiallitani.

Az lizembe helyezést és annak bizonylatat ellenérizni kell, tekintettel az aktivalas
megkiilonboztetett jelentéségére. Az lizembe helyezés ellenérzése soran vizsgalni kell, hogy

- az lizembe helyezés (hasznalatbavétel) iddpontja a tényleges idét tikkrozi-e,

- atargyi eszkoz értékében elszdmolasra keriilt-e minden olyan tétel, amelynek a targyi
eszkoz értékébe torténd elszamolasat a Szvt. eldirja,

- abizonylatot az illetékes vezet6k alairtak-e.

Szamviteli elszamolas

A Szvt. szerint a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett,
lizembe nem " helyezett ingatlanok és a kapcsolédd vagyoni értékli jogok, miiszaki
berendezések, .gépek, jarmiivek, egyéb berendezések, felszerelések, tenyészallatok bekeriilési
értékét, tovabba a mar haszndlatba vett targyi eszkozokén végzett bovitéssel,
rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-noveléssel, feltjitassal dsszefliggd munkak —
még nem aktivalt — bekeriilési értékét.
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A beruhazasokat bekeriilési értéken értékeljiikk, amit beszerzés esetén beszerzési értéknek,
sajat vallalkozasban végzett beruhazasok esetén eldallitasi értéknek nevezziik.

Idegen kivitelezésti beruhdzas esetén a bekeriilési értékbe tartozé tételeket az aktivalasig a
Tarsasag szdmla keretében szereplé beruhazasi f6kényvi szdmokon kell gyiijteni, elemzé adat
a tételek rogzitésekor a beruhdzasi munkaszam.

A kis értékli targyi eszkdzok beszerzése esetén a beruhdzasi szamlardl kézvetleniil keriil
atvezetésre egy Osszegben értékcsokkenési leirasként a 100.000.- Ft egyedi bekeriilési érték
alatti targyi eszk6zok bekeriilési értéke.

V. ASZABALYZAT HATALYBA LEPESE

Ez a Szabalyzat 2013. junius 20. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a 2010. majus 17-én kiadott Beszerzési és
versenyeztetési Szabalyzat hatalyat veszti.
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